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jsakymu Nr. V-425

VALSTYBINES MOKESCIY INSPEKCIJOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSY MINISTERIJOS
ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Valstybinés mokescCiy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
Administravimo departamento nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Valstybinés mokesciy
inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (toliau — VMI prie FM) Administravimo
departamento (toliau — Departamentas) paskirtj, uzdavinius, funkcijas, struktira, bendrasias
teises ir pareigas, atsakomybe ir bendruosius darbo organizavimo reikalavimus.

2. Departamentas yra VMI prie FM administracijos padalinys, atliekantis jo kompetencijai
priskirtas funkcijas.

3. Departamentas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, juos jgyvendinanciais teisés aktais, Lietuvos Respublikos finansy ministro,
VMI prie FM virsininko jsakymais, VMI prie FM ir Siais Nuostatais, ir kitais Lietuvos Respublikos teisés
aktais (toliau — teisés aktai).

4. Departamentas turi apvaly antspauda ,,VALSTYBINES MOKESCIU INSPEKCIJOS PRIE
LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSY MINISTERIJOS ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTAS“, kurio
naudojimas nustatytas Valstybinés mokescCiy inspekcijos dokumenty tvarkymo taisyklése,
patvirtintose Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
virsininko 2013 m. kovo 5 d. jsakymu Nr. V-76 ,Dél Valstybinés mokesciy inspekcijos dokumenty
tvarkymo taisykliy patvirtinimo* (2016 m. sausio 5 d. jsakymo Nr. V-2 redakcija).

Il SKYRIUS
DEPARTAMENTO PASKIRTIS IR UZDAVINIAI

5. Departamentas jsteigtas, siekiant uztikrinti Valstybinés mokesciy inspekcijos (toliau —
VMI) veiklos teisétumg bei vienoda ir efektyvy dokumenty rengima, administravima, tvarkyma,
apskaita, saugojima ir iSdavima, asmeny aptarnavima, turto valdyma ir priezidra.

6. Pagrindiniai Departamento uzdaviniai:

6.1. uztikrinti VMI prie FM ir apskriciy valstybiniy mokesciy inspekcijy (toliau — AVMI)
veiklos teisetuma pagal Departamento kompetencija;

6.2. padéti jgyvendinti VMI prie FM suteiktas teises bei jos teisétus interesus ir uztikrinti jy
gynyba pagal Departamento kompetencija;

6.3. uztikrinti sklandy VMI prie FM darba, VMI prie FM vadovybei (VMI prie FM virsininkui ir
jo pavaduotojams), VMI prie FM administracijos padaliniams ir jy padaliniams, funkciniams
padaliniams (darbo grupéms ir komisijoms) (toliau — Padaliniai), VMI prie FM valstybés
tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), teikti
reikiama pagalba, informacija, technines ir kitas paslaugas VMI prie FM veiklai uztikrinti;

6.4. uztikrinti, kad pagal Departamento kompetencija VMI prie FM vadovybei ir Padaliniams
buty pateikiama informacija, butina sprendimams priimti, veiklai koordinuoti;

6.5. organizuoti VMI prie FM vykstancius posédzius, pasitarimus;

6.6. uztikrinti korespondencijos, adresuotos VMI prie FM, gavima, registravima,
paskirstyma, apskaita, saugojima ir iSdavima;

6.7. uztikrinti korespondencijos iSsiuntima is VMI prie FM adresatams;

6.8. nustatyta tvarka kontroliuoti aukstesniyjy institucijy ir VMI prie FM vadovybés
pavedimy vykdyma;



6.9. uztikrinti metodine pagalba Padaliniams ir AVMI dokumenty rengimo, tvarkymo,
apskaitos, saugojimo ir isdavimo klausimais;

6.10. koordinuoti ir kontroliuoti Padaliniy ir AVMI dokumenty valdyma;

6.11. uztikrinti byly / dokumenty tvarkyma ir saugojima VMI prie FM dokumenty
saugyklose;

6.12. teisés akty nustatyta tvarka bendradarbiauti su kitais Padaliniais, AVMI, kitomis
valstybés, savivaldybiy, nevyriausybinémis institucijomis, jstaigomis, organizacijomis, mokesciy
mokétojais bei laiku uZtikrinti centralizuota nustatytos informacijos pateikima pagal
Departamento kompetencija;

6.13. uztikrinti VMI prie FM turto (isSskyrus kompiuterine technika) teiséta valdyma ir
tinkama priezilra;

6.14. uztikrinti AVMI apripinima centralizuotai perkamomis materialinémis vertybémis
(iSskyrus kompiuterine technika) ir paslaugomis;

6.15. teikti metodine pagalba Padaliniams ir AVMI patalpy ir turto apsaugos, brangaus
materialinio turto (iSskyrus kompiuterine technika) naudojimo klausimais ir atlikti bendraja
kontrole;

6.16. sudaryti VMI prie FM valstybés tarnautojams ir darbuotojams tinkamas salygas dirbti;

6.17. teisés akty nustatyta tvarka organizuoti, inicijuoti ir vykdyti VMI prie FM ir AVMI
reikiamy prekiy, paslaugy ir darby pirkimus;

6.18. organizuoti ir jgyvendinti jslaptintos informacijos fizine apsauga.

Il SKYRIUS
DEPARTAMENTO STRUKTURA IR FUNKCIJOS

7. Departamenta sudaro tokie skyriai, kuriy paskirtis, uzdaviniai ir detalios funkcijos,
teisés, pareigos ir atsakomybé nustatyti jy nuostatuose (toliau — Skyriai):

7.1. Priéemimo ir dokumenty administravimo skyrius;

7.2. Dokumenty saugojimo ir apskaitos skyrius;

7.3. Turto valdymo ir priezitros skyrius.

8. Departamentas, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka tokias funkcijas:

8.1. uztikrindamas VMI prie FM interesanty priémima, VMI prie FM vadovybés ir valstybés
tarnautojy ir darbuotojy aptarnavima:

8.1.1. organizuoja pilieciy ir kity asmeny (iSskyrus uzsienio svecius) priémima pas VMI prie
FM vadovybe, Padaliniy vadovus bei valstybés tarnautojus ir darbuotojus;

8.1.2. organizuoja ir kontroliuoja, kad pasirasytini (vizuotini) ir kiti valstybés tarnautojy ir
darbuotojy parengti dokumentai VMI prie FM vadovybei bty pateikti laiku;

8.1.3. organizuoja VMI prie FM vadovybés pokalbius telefonu;

8.1.4. nustatyta tvarka organizuoja reikalingos VMI prie FM vadovybei informacijos
rengima;

8.1.5. tvarko aukstesniyjy institucijy ir VMI prie FM vadovybés pavedimy apskaita,
kontroliuoja ir apibendrina jy vykdyma, teikia apie tai informacija;

8.1.6. organizuoja ir techniskai aptarnauja VMI prie FM vadovybés ir kity institucijy atstovy
posédzius, pasitarimus, esant reikalui, juos protokoluoja, garantuoja techninj apripinima VMI prie
FM organizuojamuose renginiuose;

8.1.7. organizuoja uzsienio valstybiy institucijy ir tarptautiniy organizacijy atstovy
delegacijy priémimo VMI prie FM techninj aptarnavima (pagal rastiska svecius priimancio VMI prie
FM Padalinio prasyma organizuoja oficialiy sveciy apgyvendinima, maitinima, vertimo paslaugas,
ekskursijas, oficialius renginius, aprupina autotransportu, reprezentaciniais suvenyrais ir pan.);

8.1.8. organizuoja j komandiruotes Lietuvoje ir uzsienyje vykstantiems VMI prie FM
valstybés tarnautojams ir darbuotojams transporta (lektuvu, jury keltu, traukiniu, autobusu ir VMI
prie FM automobiliu), apgyvendinima, sveikatos ir kelionés draudima;

8.1.9. rengia VMI prie FM valstybés tarnautojy ir darbuotojy komandiruociy Lietuvoje ir
uzsienyje rastus ir jy apskaita;



8.1.10. organizuoja valstybés tarnautojy ir darbuotojy pateikty dokumenty ir kitos
medziagos vertima iS / j uzsienio kalbas bei sinchroninj vertima posédziy, pasitarimy metu;

8.1.11. uztikrina tinkamas darbo salygas valstybés tarnautojams ir darbuotojams;

8.1.12. uztikrina VMI prie FM vadovybés ir Padaliniy apriipinima kanceliarinémis, mobiliojo
rysio ir visomis reikalingomis darbo priemonémis;

8.1.13. AVMI ir Padalinius apriupina saugiyju dokumenty blankais, o kitais Valstybinés
mokesciy inspekcijos naudojamais numeruotais dokumenty blankais tik Padalinius;

8.1.14. organizuoja, inicijuoja ir / ar atlieka pirkimus AVMI centralizuotai perkamy
materialiniy vertybiy (iSskyrus kompiuterine technika) ir paslaugy;

8.1.15. tvarko VMI prie FM biblioteka ir uztikrina galimybe visiems Padaliniams naudotis
bibliotekoje esancia literatlira bei informacija, teikia informacija Padaliniams apie bibliotekoje
naujai gauta literatdra;

8.1.16. organizuoja periodiniy leidiniy ir kity leidiniy, reikalingy VMI prie FM vadovybei ir
Padaliniams, jsigijima;

8.2. uztikrindamas dokumenty administravima:

8.2.1. organizuoja ir kontroliuoja, kad VMI prie FM ir AVMI dokumenty valdymas buty
tvarkomas pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos nustatytus reikalavimus, kontroliuoja,
kaip jforminami Padaliniy rengiami dokumentai;

8.2.2. priima VMI prie FM adresuota korespondencija, perzidri ir atlieka pirminj jos
tvarkyma, registruoja Darbo organizavimo ir dokumenty valdymo informacinéje sistemoje (toliau
— DODVS), tvarko minétos korespondencijos apskaita ir perduoda saugoti;

8.2.3. perzidri ir DODVS registruoja VMI prie FM siunciama korespondencija, tvarko minétos
korespondencijos apskaitg ir iSsiuncia ja adresatui, tvirtina dokumenty kopijas;

8.2.4. registruoja DODVS VMI prie FM vadovybés nurodymus, VMI prie FM veiklos jsakymus
ir kitus teisés aktus;

8.2.5. redaguoja VMI prie FM virsininko jsakymus ir jais tvirtinamus teisés aktus bei kitus
dokumentus;

8.2.6. atlieka VMI prie FM priimty teisés akty aktualizavima;

8.2.7. nustatyta tvarka skelbia VMI prie FM teisés akty projektus Teisés akty informacinéje
sistemoje bei VMI prie FM teisés aktus Teisés akty registre;

8.2.8. tvarko bylas Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portale, registruoja DODVS;

8.2.9. tvarko registruoty laisky registra ir grazintos korespondencijos (netikslus adresas,
neatsiimta siunta) apskaita;

8.2.10. rengia taisykles, instrukcijas, metodikas ir kitus teisés aktus dokumenty valdymo
klausimais, teikia metodine pagalba, rengia mokymus Padaliniams ir AVMI dokumenty valdymo
klausimais;

8.2.11. tvarko elektroniniu budu gautus duomenis, pateiktus per Antstoliy informacine
sistema, organizuoja operatyvy paskirstyma atsakingiems Padaliniams;

8.2.12. tvarko elektroniniu budu informacinéje sistemoje E-saskaita gautas e. saskaitas,
organizuoja operatyvy paskirstyma atsakingiems Padaliniams;

8.2.13. sprendzia DODVS incidentus IT Pagalbos tarnyboje, atlieka DODVS priezilra,
organizuoja palaikymo paslaugy ir papildomy funkcionalumy jsigijima;

8.3. uztikrindamas dokumenty saugojima ir apskaita:

8.3.1. tvarko, apskaito ir saugo j VMI prie FM dokumenty saugyklas atiduodamas trumpai,
ilgai ir nuolat saugotinas bylas / dokumentus bei iS AVMI (jy padaliniy) gautas saugotinas bylas /
dokumentus, laikydamasis nustatyty taisykliy;

8.3.2. teikia metodine pagalba VMI prie FM Padaliniams ir AVMI dél trumpai, ilgai ir nuolat
saugomy dokumenty ar jy byly parengimo ir perdavimo j Departamenta klausimais, nustato minéty
dokumenty perdavimo principus;

8.3.3. atrenka VMI prie FM ir AVMI dokumentus saugoti ir juos tvarko, kontroliuoja, kad VMI
prie FM ir AVMI bylos ir dokumentai, atiduodami saugoti j dokumenty saugyklas, buty tinkamai ir
laiku paruosti;

8.3.4. uztikrina dokumenty saugykly fizine apsauga ir saugyklose esanciy byly / dokumenty
naudojima ir iSdavima;



8.3.5. rengia VMI prie FM ir AVMI dokumentacijos planus, VMI prie FM ir AVMI dokumenty
registry sarasus, VMI prie FM ir AVMI dokumentacijos plano suvestines, metinius ilgai ir nuolat
saugotiny byly apyrasus, VMI prie FM ir AVMI dokumenty naikinimo aktus ir, suderines su valstybés
archyvu, nustatytu laiku perduoda per Elektroninio archyvo informacine sistema;

8.3.6. atrenka VMI prie FM ir AVMI dokumentus saugoti ir juos tvarko, kontroliuoja, kad VMI
prie FM bylos ir dokumentai, atiduodami saugoti i VMI prie FM saugykla, buty tinkamai ir laiku
paruosti;

8.3.7. atlieka gauty trumpam saugojimui byly priémima, parengima saugoti, byla
identifikuojanciy duomeny suvedima j Archyvo valdymo informacine sistema (RS-SQL);

8.4. uztikrindamas turto (isskyrus kompiuterine technika) valdyma ir prieziiira:

8.4.1. kontroliuoja, kaip VMI prie FM valstybés tarnautojai ir darbuotojai naudoja
inventoriy ir kita turta, laikosi gaisrinés saugos, elektros jrenginiy naudojimo bei darbuotojy
saugos ir sveikatos reikalavimy, instruktuoja VMI prie FM valstybés tarnautojus ir darbuotojus Siais
klausimais ir teikia metodine pagalba AVMI;

8.4.2. tvarko VMI prie FM turto ir materialiniy vertybiy apskaita, kontroliuoja mobiliojo
rysio paslaugoms apmokéti skirty lésy panaudojima;

8.4.3. rengia investicijy projektus, uzpildo valstybés lésy, skirty kapitalo investicijoms,
naudojimo ataskaitas;

8.4.4. organizuoja VMI prie FM turto pripazinima nereikalingu ir netinkamu (negalimu)
naudoti, VMI prie FM turto nurasyma, VMI prie FM turto viesuosius aukcionus, likviduoja nurasyta
turta;

8.4.5. laiku organizuoja VMI prie FM ir AVMI turto, iSskyrus centralizuotai valdyti perduoto
administracinio nekilnojamojo turto, draudima ir atlieka visus su tuo susijusius darbus;

8.4.6. organizuoja VMI prie FM patikéjimo teise valdomy patalpy, teritorijy, Silumos,
vandentiekio, nuoteky salinimo, elektros, techniniy-inzinieriniy tinkly, védinimo ir oro
kondicionavimo sistemy, gaisrinés saugos ir gaisro aptikimo, signalizacijos, lifty ir kity sistemy
tvarkyma ir priezitira, tvarko jy apskaita ir atsiskaito uz paslaugas;

8.4.7. organizuoja VMI prie FM patikéjimo teise valdomy patalpy ir turto apsauga,
kontroliuoja, kaip ji vykdoma;

8.4.8. formuoja poreikj ir teikia jj centralizuotai valdomo valstybés turto valdytojui bei
priziuri poreikio jvykdyma dél VMI prie FM naudojamo centralizuotai valdyti perduoto
administracinio nekilnojamojo turto, teritorijy komunaliniy paslaugy (elektros, Silumos, vandens
tiekimo, atlieky tvarkymo ir iSvezimo), turto apsaugos ir valymo (vidaus ir iSorés patalpy), statinio
inzineriniy sistemy, su jomis susijusios inzinerinés jrangos ir sistemy (vandentiekio, nuoteky
salinimo, Sildymo, elektros, elektroniniy rysiy, gaisrinés saugos ir gaisro aptikimo, pranesimo apie
gaisra ir gaisro gesinimo, apsauginés signalizacijos, lifty ir kitos sistemos) tvarkymo ir priezitros;

8.4.9. teikia apmokéti ir atlieka einamaja finansy kontrole centralizuotai valdomo
valstybés turto valdytojo pateikty saskaity uz komunalines paslaugas ir kitas suteiktas paslaugas,
dél kuriy centralizuotai valdomo valstybés turto valdytojas susitaré su VMI prie FM nuomos
sutartyje;

8.4.10. formuoja poreikj VMI prie FM funkcijoms atlikti reikalingam ir poreikius
atitinkanciam administraciniam nekilnojamajam turtui ir kitos paskirties nekilnojamajam turtui,
kuris reikalingas administracinio nekilnojamojo turto valdymo ir naudojimo tikslais, ir teikia jj
centralizuotai valdomo valstybés turto valdytojui;

8.4.11. organizuoja visy VMI prie FM naudojamy patalpy (valdomy patikéjimo teise ir
naudojamy centralizuotai valdyti perduoto administracinio nekilnojamojo turto) fiksuoto rysio,
védinimo, oro kondicionavimo sistemuy, elektroniniy apsaugos sistemy (apsauginiy ir gaisrinés
saugos signalizacijy, gaisro gesinimo, vaizdo stebéjimo ir praéjimo kontrolés sistemy) paslaugy
tiekima priezilirg ir remonta, inventoriaus Svarg ir geras sanitarines salygas;

8.4.12. rengia kompensavimo uz suvartotas komunalines (elektra, vandenj, Siluma,
teritorijos tvarkyma ir kt.) paslaugas sutartis ir kitas sutartis;

8.4.13. dalyvauja sudarant VMI prie FM naudojamo centralizuotai valdyti perduoto
administracinio nekilnojamojo turto, o valdomo patikéjimo teise sudaro einamojo ir kapitalinio
remonto planus, VMI prie FM ir AVMI statybos ir remonto darby metu vykdo bendraja priezitra;



8.4.14. organizuoja ir uztikrina, kad teritorijose ir patalpose, kuriose dirbama su jslaptinta
informacija ar kuriose ji saugoma, buty jdiegtos ir tinkamai veikty reikiamos fizinés apsaugos
priemonés;

8.4.15. rengia fizinés apsaugos procediras reglamentuojancius dokumentus, kontroliuoja,
kaip laikomasi nustatyty procediry, periodiskai atlieka taikomy fizinés apsaugos priemoniy
patikrinimus;

8.4.16. teikia VMI prie FM virSininkui ar jo jgaliotam asmeniui siilymus dél patalpy
suskirstymo j saugumo zonas;

8.4.17. pranesa VMI prie FM virsininkui apie pastebétus saugykly, patalpy, seify, metaliniy
spinty apsaugos priemoniy bei instaliacijy pazeidimus ir imasi priemoniy jiems pasalinti;

8.5. uztikrindamas tarnybinio transporto (toliau — automobiliy) priezitra:

8.5.1. priziliri VMI prie FM automobilius ir garazus, organizuoja jy tvarkyma ir remonta;

8.5.2. laiku organizuoja VMI prie FM automobiliy draudima ir atlieka visus su tuo susijusius
darbus;

8.5.3. aprupina valstybés tarnautojus ir darbuotojus VMI prie FM turimais automobiliais juy
tarnybinéms uzduotims atlikti;

8.5.4. kontroliuoja VMI prie FM ir AVMI automobiliy panaudojimg ir teikia iSvadas bei
pasiulymus dél efektyvaus jy naudojimo;

8.5.5. organizuoja VMI prie FM valstybés tarnautojy ir darbuotojy apriapinima
autotransporto (taksi, automobiliy nuomos) paslaugomis;

8.6. teikia iSvadas dél Padaliniy ir AVMI poreikiy finansavimo VMI prie FM Strateginio
valdymo skyriui;

8.7. pagal Departamento kompetencija teisés akty nustatyta tvarka uztikrina informacijos
apie mokesc¢iy mokétojus slaptuma;

8.8. pagal Departamento kompetencija organizuoja VMI prie FM valstybés tarnautojy ir
darbuotojy apmokymus;

8.9. pagal Departamento kompetencija organizuoja, koordinuoja bei metodiskai vadovauja
AVMI atitinkamy padaliniy, atskaitingy Departamentui, darbui;

8.10. palaiko numatytus rysius su teisésaugos ir kitomis valstybés institucijomis,
koordinuoja jy ir VMI prie FM vadovybés veiksmus, atsiradus ekstremalioms ir nenumatytoms
situacijoms;

8.11. rengia teisés akty projektus Departamento kompetencijos klausimais;

8.12. nustatyta tvarka rengia Departamento veiklos planus ir teikia ataskaitas apie tokiy
plany jvykdyma;

8.13. pagal Departamento kompetencijg rengia atsakymy projektus j mokesciy mokétojy
ir jstaigy, institucijy bei organizacijy paklausimus / prasymus ir / ar teikia iSvadas kitiems
Padaliniams bei AVMI;

8.14. teikia iSvadas kitiems VMI prie FM Padaliniams, konsultuoja ZodZiu kitus VMI prie FM
valstybés tarnautojus ir darbuotojus pagal Departamento kompetencija;

8.15. VMI prie FM vadovybei, Lietuvos Respublikos finansy ministerijai, kitoms institucijoms
teisés aktuose nustatyta tvarka teikia ataskaitas, iSvadas bei pasitilymus, kitus dokumentus pagal
Departamento kompetencija;

8.16. kaupia, sistemina ir nagrinéja normine bei metodine medziaga, reikalinga
Departamento uzdaviniams jgyvendinti, rengia informacija aktualiais, su Departamentui priskirty
funkcijy vykdymu susijusiais, klausimais;

8.17. atsako j paklausimus, rengia paaiskinimus pagal Departamento kompetencija;

8.18. VMI prie FM vadovybei pavedus, dalyvauja VMI prie FM funkciniy padaliniy darbe;

8.19. vykdo kitus VMI prie FM vadovybés nurodymus ir pavedimus, nenumatytus
Nuostatuose, kurie bitini, siekiant jgyvendinti VMI prie FM teisés aktuose iskeltus uzdavinius.

IV SKYRIUS ]
DEPARTAMENTO TEISES



9. Departamentas, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

9.1. gauti reikalinga aprupinima Departamento funkcijoms atlikti;

9.2. inicijuoti Departamento veiklai bei jo kuruojamai VMI veiklos sriciai reikalingy
informaciniy sistemy jsigijima, karimg ar tobulinima;

9.3. gauti i$ kity Padaliniy ir AVMI duomenis, iSvadas, zodinius ir rasytinius paaiskinimus
bei kita informacija ir dokumentus, reikalingus Departamentui paskirtoms funkcijoms atlikti;

9.4. savarankiskai, kiek pavesta teisés aktais, spresti Departamento kompetencijai
priskirtus klausimus ir organizuoti jo Skyriy darba;

9.5. gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines gaires;

9.6. dalyvauti, svarstant visus su Departamento veikla susijusius klausimus;

9.7. Departamento veiklg ir dokumentus derinti su kitais Padaliniais;

9.8. inicijuoti VMI prie FM veiklos, jos organizavimo ir vertinimo pokycius, teikti pastabas
ir pasialymus VMI prie FM vadovybei dél tokiy pokyciu;

9.9. teisés aktuose nustatyta tvarka tikrinti AVMI veikla ir duoti privalomus vykdyti
pavedimus Departamento koordinuojamais klausimais;

9.10. organizuoti pasitarimus, posédzius ir diskusijas Departamento kompetencijos
klausimais;

9.11. teikti pasiulymus VMI prie FM vadovybei dél Departamento veiklos gerinimo;

9.12. Departamentui priskirtoms funkcijoms vykdyti gauti reikalingas priemones ir
galimybe naudotis bei dirbti visomis reikalingomis VMI informacinémis sistemomis, taikomosiomis
programinémis jrangomis, Kity institucijy ir (ar) organizacijy duomeny bazémis;

9.13. Departamentas turi ir kity Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose
nustatyty teisiy.

V SKYRIUS
DEPARTAMENTO PAREIGOS

10. Departamentas privalo:

10.1. planuoti Departamento veikla, informuoti apie ja ir uz ja atsiskaityti nustatyta
tvarka;

10.2. priimti sprendimus Departamento kompetencijai priskirtais klausimais;

10.3. jgyvendindamas jo kompetencijai priskirtas funkcijas, priimamus sprendimus teisés
akty nustatyta tvarka derinti su kitais Padaliniais ir AVMI bei palaikyti glaudy bendradarbiavima;

10.4. priimdamas sprendimus ir rengdamas dokumentus, laikytis Lietuvos Respublikos
jstatymuose, juos jgyvendinanciuose teisés aktuose, Lietuvos Respublikos finansy ministro, VMI
prie FM virsininko jsakymuose nustatytos tvarkos;

10.5. pagal Departamento kompetencija teikti iSvadas, pastabas ir pasitlymus dél kity
Padaliniy parengty dokumentuy;

10.6. uztikrinti Departamento veikloje naudojamy duomeny apsauga;

10.7. aktyviai dalyvauti Departamento kompetencijai priskirtos veiklos srities
automatizavimo procese, inicijuoti Sio proceso tobulinima, vykdyti atitinkamy informaciniy
sistemy savininko funkcijas;

10.8. pagal Departamento kompetencija dalyvauti VMI prie FM ar keliy institucijy sudaromy
funkciniy padaliniy (veiklos projekty, darbo grupiy, komisijy ir pan.) veikloje — skirti VMI prie FM
valstybés tarnautojus ir darbuotojus, atstovus;

10.9. atsakyti j paklausimus, rengti paaiskinimus, konsultuoti kity Padaliniy ir AVMI
valstybés tarnautojus ir darbuotojus Departamento kompetencijai priskirtais klausimais;

10.10. informuoti VMI prie FM vadovybe apie Departamento valstybés tarnautojy ir
darbuotojy specializacija (papildomy funkcijy priskyrima), specialiuosius gebéjimus (patirtj,
jgtidzius, apmokymus), uzimtuma (dalyvavima konkreciuose darbuose);

10.11. analizuoti Departamento veikla, vertinti rezultaty kokybe, teikti VMI prie FM
vadovybei pasitlymus nustatytiems trikumams (pazeidimams) pasalinti bei pasitlymus dél
Departamento veiklos tobulinimo;



10.12. uztikrinti Departamento rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, ijskaitant ir
informacines sistemas, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe;

10.13. tvarkyti Departamento veiklg ir dokumentus taip, kad baty uztikrinamas
Departamento veiklos testinumas;

10.14. kaupti, sisteminti ir analizuoti informacija bei patirtj, reikalingg Departamento
uzdaviniams spresti;

10.15. pagal Departamento kompetencija dalyvauti valstybés tarnautojy ir (ar) darbuotojy
mokymo ir kvalifikacijos kélimo procese;

10.16. pagal Departamento kompetencija teisés akty nustatyta tvarka bendradarbiauti su
kitomis valstybés, savivaldybiy, nevyriausybinémis institucijomis, organizacijomis, mokesciy
mokétojais;

10.17. pagal Departamento kompetencija rengti skelbting medziaga VMI prie FM interneto
ir intraneto svetainése, uztikrinti tokios informacijos aktualuma ir teisinguma;

10.18. VMI prie FM vadovybés pavedimu atlikti kitas funkcijas ir uzduotis.

VI SKYRIUS .
DEPARTAMENTO DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

11. Departamentui vadovauja departamento direktorius, kuris:

11.1. Departamento kompetencijai priskirtais klausimais priima sprendimus, atstovauja
Departamentui ir atsako uz Departamento veikla;

11.2. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Departamento darba, paskirsto uzduotis ir
konkrecius darbus Skyriy vedéjams;

11.3. nustato ir vykdo Departamente vykdomy veiklos procesy ir rezultaty kokybés vidine
kontrole;

11.4. paskirsto Departamento valstybés tarnautojams ir (ar) darbuotojams funkcijas, kurios
nepaskirstytos valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy aprasymuose;

11.5. dalyvauja arba Departamento Skyriy vedéjams nurodo dalyvauti priemimo i
Departamento valstybés tarnautojy ir (ar) darbuotojy laisvas pareigybes konkursy komisijose;

11.6. teikia pasiulymus VMI prie FM vadovybei skirti Departamento valstybés tarnautojus ir
(ar) darbuotojus j sudaromus funkcinius padalinius;

11.7. organizuoja Departamento valstybés tarnautojy ir (ar) darbuotojy darbo laiko
apskaitos tvarkyma;

11.8. koordinuoja bendra keliy Padaliniy veikla arba tai paveda daryti kuriam nors
Departamento valstybés tarnautojui ar darbuotojui;

11.9. vertina Departamento pataréjy, Skyriy vedéjy kvalifikacija, pavaldziy valstybés
tarnautojy ir (ar) darbuotojy kvalifikacija ir jy darbo kokybe;

11.10. pagal kompetencija paveda Departamento valstybés tarnautojams ir darbuotojams
priimti sprendimus, atstovauti Departamentui;

11.11. uztikrina Departamentui priskirty funkcijy nepertraukiama vykdyma;

11.12. sprendzia Departamentui priskirtus klausimus, atsako uz visa Departamento darba;

11.13. atlieka kitus veiksmus, priskirtus jo kompetencijai, jam pavestus arba leistus atlikti.

12. Departamento valstybés tarnautojai ir darbuotojai:

12.1. pagal savo pareigybiy aprasymus atlieka nuolatines Departamento funkcijas ir
atitinkamo jo Skyriaus funkcijas;

12.2. pagal jgaliojimus savarankiskai priima sprendimus, rengia dokumentus ar atlieka
kitokius veiksmus, reikalingus Departamento funkcijoms vykdyti;

12.3. dalyvauja VMI prie FM funkciniy padaliniy veikloje;

12.4. kaupia profesine patirtj ir ja perteikia kitiems Departamento valstybés tarnautojams
ir darbuotojams;

12.5. uztikrina jiems pavesty veiklos sriCiy, sistemy, jskaitant ir informacines sistemas,
tinkama funkcionavima;

12.6. vykdo jiems priskirtas papildomas Departamento ir atitinkamo jo Skyriaus funkcijas,
darbus.



13. Konkrecios Departamento direktoriaus ir Departamento valstybés tarnautojy ir
darbuotojy funkcijos, jgaliojimai ir atsakomybé nustatyti jy pareigybiy aprasymuose bei
atitinkamuose VMI prie FM teisés aktuose.

14. Departamento valstybés tarnautojai j pareigas priimami konkurso bidu arba be
konkurso (pakaitiniai) ir atleidziami is tarnybos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo,
o Departamento darbuotojai Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria i
pareigas, atleidzia is ju, skiria tarnybines ir drausmines nuobaudas, suteikia atostogas ir isleidzia
i komandiruotes VMI prie FM virsininkas arba jo jgaliotas asmuo.

15. Kiekvienas Departamento valstybés tarnautojas ir darbuotojas pats atsako uz
netinkama ir neteiséta savo funkcijy vykdyma, sprendimy priémima ir veiksmy atlikima. Uz
neteisétus, nepagristus sprendimus ir veiksmus, kuriuos atliko Departamento valstybés tarnautojas
ar darbuotojas, naudodamasis jam suteiktais jgaliojimais ar duotais nurodymais, atsako pats juos
atlikes valstybés tarnautojams ir darbuotojas, o atitinkamus nurodymus dave VMI prie FM
vadovybé, Departamento direktorius, vyresnysis pataréjas, Departamento Skyriaus vedéjas atsako
tik uz netinkamy ar neteiséty jgaliojimy suteikima ar nurodymy davima ir nepakankama jgaliojimy
ar nurodymy panaudojimo, savarankiskai priimamy sprendimy, sudaromy dokumenty kontrole.

16. Departamento veikla bei Departamento direktoriaus darba prizidri ir kontroliuoja VMI
prie FM virsininkas.

17. Teisés akty nustatyta tvarka VMI prie FM virsininkas gali priimti, atleisti, perkelti,
nusalinti Departamento valstybés tarnautojus ir darbuotojus, vertinti jy veikla, skirti nuobaudas
ir / ar paskatinimus.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Departamentas likviduojamas ar reorganizuojamas VMI prie FM virsininko jsakymu,
suderintu su Lietuvos Respublikos finansy ministru.

19. Valstybés tarnautojai ir darbuotojai, pazeide Nuostaty reikalavimus, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.



