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VALSTYBINES MQKESCIU INSPEKCIJOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSY MINISTERIJOS
MOKESCIY APSKAITOS DEPARTAMENTO | PRIEVOLIY APSKAITOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos Mokesciy
apskaitos departamento | prievoliy apskaitos skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (toliau — VMI prie
FM) MokescCiy apskaitos departamento (toliau — Departamentas) | prievoliy apskaitos skyriaus
(toliau — Skyrius) uzdavinius, funkcijas, struktiira, bendrasias teises ir pareigas, atsakomybe bei
bendruosius darbo organizavimo reikalavimus.

2. Skyrius yra Departamento struktiriné dalis.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, jy
lydimaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos finansy ministro, VMI prie FM virsininko jsakymais,
Departamento ir Siais Nuostatais bei kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais (toliau — teisés aktai).

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI

4. Pagrindiniai Skyriaus uzZdaviniai:

4.1. uztikrinti efektyvy ir tinkama mokestiniy prievoliy, delspinigiy, baudy, palukany ir
permoky apskaitos procesy organizavima, vykdyma ir valdyma;

4.2. uztikrinti tinkama mokestiniy prievoliy, delspinigiy, baudy, paltkany apskaitos
tvarkyma bei permoky ijskaitymo, grazinimo ir nurasymo apskaitos operacijy registravima
Valstybinés mokesciy inspekcijos (toliau — VMI) mokesciy fonde ir susijusiy veiksmy atlikima;

4.3. uztikrinti teisinga VMI atlikty veiksmuy, apskaitos operacijy rezultaty ir duomeny apie
mokestiniy ir / ar baudy uz administracinius nusizengimus prievoliy liku¢ius pateikima mokesciy
mokétojy kortelése.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS FUNKCIJOS

5. Skyrius atlieka Sias funkcijas:

5.1. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja sudarant Departamento veiklos planus, juos
vykdo, teikia pasitilymus dél uzduociy jtraukimo j VMI prie FM veiklos planus;

5.2. organizuoja prievoliy, delspinigiy, baudy ir palikany apskaita VMI mokesciy fonde,
valdo ir kontroliuoja automatinius Siy procesy vykdymo veiksmus;

5.3. pagal Skyriaus kompetencija kontroliuoja, kad VMI mokesCiy fondo apskaitoje
dokumentais ir tvarko klaidingus VMI mokesciy fondo apskaitos duomenis;

5.4. pagal Skyriaus kompetencija teikia sitilymus ir iSvadas Departamento direktoriui dél
galiojanciy teisés akty ir kity dokumenty keitimo, pildymo ar tobulinimo bei teikia pastabas ir



pasiulymus dél kity valstybés institucijy ir VMI prie FM administracijos padaliniy parengty teises
akty;

5.5. kaupia, sistemina ir nagrinéja normine ir metodine medziaga bei gerosios praktikos
pavyzdzius, nustato ir teikia poreikj VMI prie FM Departamento Metodologijos ir atskaitomybés
skyriui dél metodiniy klausimy nagrinéjimo ir metodiniy dokumenty kurimo, keitimo, pildymo ar
tobulinimo pagal Skyriaus kompetencija;

5.6. analizuoja duomenis, susijusius su Skyriaus veikla ir darbo rezultatais, reikalingus
vykdant darbo organizavimo analize ir kontrole, nustatant veiklos prioritetus pagal Skyriaus
kompetencija;

5.7. pagal Skyriaus kompetencija rengia nustatytos formos arba pagal pateiktg poreikj
paruostas ataskaitas ir teikia VMI prie FM virsininkui, Departamento veikla koordinuojanciam VMI
prie FM virSininko pavaduotojui, Departamento direktoriui, kitiems Departamento sudétyje
esantiems padaliniams (toliau — Departamento padaliniai), kitoms institucijoms;

5.8. pagal Skyriaus kompetencija inicijuoja veiklos procesy ir Valstybinés mokesciy
inspekcijos Mokesciy apskaitos informacinés sistemos (toliau — MAIS) funkcionalumo tobulinima bei
plétra;

5.9. pagal Skyriaus kompetencija bendradarbiauja su kitais VMI prie FM bei Apskriciy
valstybiniy mokesciy inspekcijy padaliniais, Lietuvos ir uzsienio saliy kompetentingomis
institucijomis, asociacijomis ir kitais asmenimis;

5.10. pagal Skyriaus kompetencija nagrinéja mokesciy mokétojy prasymus, paklausimus,
skundus ir pareiskimus, rengia atsakymus, paaiskinimus ir iSvadas;

5.11. pagal Skyriaus kompetencija organizuoja tinkama dokumenty saugojima ir jy
perdavima i archyva, tvarko ir perduoda saugoti kitus gaunamus bei siun¢iamus dokumentus ir
korespondencija;

5.12. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja MAIS bei kity VMI informaciniy sistemy (toliau
— VMI IS) plétros darbo grupése;

5.13. atlieka nuolatine Skyriui priskirty mokesciy mokétojy mokesc¢iy deklaravimo ir
sumokéjimo, nepriemoky ir / ar permoky susidarymo mokescCiy mokeétojy kortelése stebésena,
kontroliuoja teisinga atlikty veiksmy ir apskaitos operacijy rezultaty pateikima mokesciy
mokétojy kortelése pagal atskirus mokesc¢iy mokétojus;

5.14. rengia ir su Skyriui priskirtais mokescCiy mokétojais derina tarpusavio atsiskaitymy su
valstybés ir savivaldybiy biudzetais bei fondais suderinimo aktus;

5.15. analizuoja Skyriui priskirty mokesciy mokétojy kortelése nustatytas klaidas ir
duomeny neatitiktis, aiskinasi jy priezastis, tvarko klaidingus VMI mokesciy fondo apskaitos
duomenis Skyriaus kompetencijos srityje bei apie nustatytas klaidas ir duomeny neatitiktis
informuoja kitus Departamento padalinius ar VMI prie FM administracijos padalinius;

5.16. kontroliuoja Skyriui priskirty mokesciy mokétojy delspinigiy ir paliikany bei padidinty
palikany pagal mokestinés paskolos sutartis skaic¢iavima;

5.17. dalyvauja antstoliy patvarkymy dél Skyriui priskirty mokes¢iy mokétojy permoky
aresto vykdymo procese;

5.18. registruoja ir koreguoja Skyriui priskirty mokesciy mokétojy prievoles pagal kity
institucijy ir VMI prie FM administracijos padaliniy parengtus dokumentus;

5.19. vykdo mokesciy permoky (skirtumo) jskaityma mokesciy bei su jais susijusiy sumy
skoloms VMI mokesciy fonde, Muitinés mokesciy fonde, Valstybinio socialinio draudimo fonde ir
skoloms valstybei padengti, taip pat jskaito mokescCiy mokétojy permokas Muitinés mokesciy
fonde, Valstybinio socialinio draudimo fonde nepriemokoms VMI mokesciy fonde padengti;

5.20. pagal kity VMI prie FM administracijos padaliniy pateiktas iSvadas (ar be jy) atlieka
mokesciy permoky (skirtumo), delspinigiy, palikany grazinimo procese numatytas funkcijas;

5.21. rengia iSvadas ir vykdo Skyriui priskirty mokesciy mokétojy negrazintiny mokesciy
permoky nurasyma is apskaitos dokumentuy;

5.22. Departamento direktoriaus, VMI prie FM virSininko, Departamento veikla
koordinuojancio VMI prie FM virsininko pavaduotojo pavedimu atlieka kitas teisés aktuose
nustatytas funkcijas.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

6.Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

6.1. gauti iS kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy
duomenis, isvadas, Zodinius ir rasytinius paaiskinimus bei kita informacija ir dokumentus,
reikalingus Skyriui priskirtoms funkcijoms atlikti;

6.2. savarankiskai spresti Skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus ir organizuoti
Skyriaus darbg;

6.3. suderinus su kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy
vadovais, pasitelkti kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy
valstybés tarnautojus ir / ar darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojai)
pavestoms uzduotims atlikti;

6.4. gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines gaires;

6.5. dalyvauti svarstant visus su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

6.6. organizuoti pasitarimus, posédzius ir diskusijas Skyriaus kompetencijos klausimams
spresti;

6.7. inicijuoti VMI prie FM veiklos, jos organizavimo ir vertinimo pokycius, teikti pastabas
ir pasitlymus dél tokiy pokyciy;

6.8. teikti pasitilymus Departamento direktoriui dél Skyriaus veiklos gerinimo;

6.9. teikti poreikj dél Skyriaus veiklai reikalingy VMI IS jsigijimo, kurimo ar tobulinimo;

6.10. teikti poreikj dél Skyriaus darbuotojy mokymuy ir kvalifikacijos kélimo;

6.11. Skyriui pavestoms funkcijoms vykdyti gauti reikalingas priemones ir galimybe naudotis
bei dirbti (atitinkamas naudotojo teises) visomis reikalingomis VMI IS, taikomosiomis
programinémis jrangomis, Kity institucijy ir / ar organizacijy duomeny bazémis;

6.12. dalyvauti atstovaujant VMI prie FM teismuose, arbitraZuose, kitose valstybés bei
tarptautinése institucijose ar organizacijose, kai tai yra susije su Skyriaus funkcijy vykdymus;

6.13. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose
suteiktomis teisémis.

V SKYRIUS
SKYRIAUS PAREIGOS

7. Skyrius privalo:

7.1. planuoti Skyriaus veiklg ir uz ja atsiskaityti nustatyta tvarka;

7.2. priimti sprendimus Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

7.3. priimant sprendimus ir rengiant dokumentus, laikytis jstatymuose, jy lydimuosiuose
teisés aktuose, VMI prie FM ir kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimuy;

7.4. priimant sprendimus teisés akty nustatyta tvarka derinti, palaikyti glaudy
bendradarbiavimg su kitais Departamento padaliniais ir VMI prie FM administracijos padaliniais,
igyvendinant Skyriaus kompetencijai priskirtas funkcijas;

7.5. teikti iSvadas, pastabas ir pasitilymus dél kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM
administracijos padaliniy parengty dokumentu;

7.6. atsakyti i paklausimus, rengti paaiskinimus ir teikti informacija, susijusia su Skyriaus
veikla, pagal poreikj VMI prie FM virsininkui, Departamento veikla koordinuojanciam VMI prie FM
virsininko pavaduotojui, kitiems Departamento padaliniams ir VMI prie FM administracijos
padaliniams, kitoms institucijoms, mokesciy mokétojams ir kitiems suinteresuotiems asmenims;

7.7. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauti VMI prie FM ar keliy institucijy sudaromy
funkciniy padaliniy veikloje;

7.8. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauti darbuotojy mokymo ir kvalifikacijos kélimo
darbe;

7.9. aktyviai dalyvauti Skyriaus kompetencijai priskirtos veiklos srities automatizavimo
procese;

7.10. uztikrinti Skyriaus rengiamy dokumenty, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe;

7.11. uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;



7.12. kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg
Skyriaus uzdaviniams spresti;

7.13. tvarkyti Skyriaus veikla ir dokumentus taip, kad baty uztikrinamas Skyriaus veiklos
testinumas;

7.14. pagal Skyriaus kompetencija teisés akty nustatyta tvarka bendradarbiauti su kitais
mokesCiy administratoriais, kitomis valstybés, savivaldybiy, nevyriausybinémis institucijomis,
organizacijomis, mokesciy mokétojais;

7.15. Departamento direktoriaus ar, esant tarnybiniam butinumui, Departamento veikla
koordinuojancio VMI prie FM virSininko pavaduotojo pavedimu atlikti kitas funkcijas ir uzduotis,
nenumatytas kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy funkcijose.

VI SKYRIUS )
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

8. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas. Skyriaus vedéjas skiriamas j pareigas ir iS ju
atleidziamas Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Skyriaus vedéja
skiria | pareigas, atleidzia iS jy, skiria tarnybines nuobaudas, suteikia atostogas ir isleidzia j
komandiruotes VMI prie FM virsininkas arba jo jgaliotas asmuo.

9. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Departamento direktoriui.

10. Skyriaus vedéjas:

10.1. atstovauja ir vadovauja Skyriui, atsako uz Skyriaus veikla;

10.2. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darba, paskirsto gautus dokumentus ir
uzduotis, duoda nurodymus Skyriaus darbuotojams, uztikrina pavedimy vykdyma;

10.3. nustato ir uztikrina Skyriaus vykdomy veiklos procesy ir rezultaty kokybés vidine
kontrole;

10.4. dalyvauja naujy valstybés tarnautojy priémimo j Skyriaus laisvas pareigybes konkursy
komisijose;

10.5. siulo Skyriaus darbuotojus j sudaromus VMI prie FM funkcinius padalinius, MAIS plétros
darbo grupes ir prireikus uztikrina jy pavadavima;

10.6. tvarko Skyriaus darbuotojy veiklos ir darbo laiko apskaitg arba paveda tai atlikti kitam
Skyriaus darbuotojui;

10.7. uztikrindamas Skyriui priskirty funkciju vykdymo nepertraukiamuma, nesanciy
Skyriaus darbuotojy funkcijas paskirsto kitiems Skyriaus darbuotojams ir paskirsto funkcijas, kurios
nepaskirstytos Skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymuose;

10.8. vertina Skyriaus darbuotojy kvalifikacija ir jy veikla, teikia Departamento direktoriui
pasiulymus dél Skyriaus darbuotojy skatinimo ir tarnybiniy nuobaudy skyrimo, mokymo bei
kvalifikacijos kélimo organizavimo;

10.9. ugdo Skyriaus darbuotojy kompetencija Skyriaus veiklos srityse, organizuoja darba
taip, kad bty kaupiama patirtis bei uztikrinamas veiklos testinumas;

10.10. koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus rengiamus pasitalymus, iSvadas ar kity
dokumenty projektus, juos vizuoja arba pagal VMI prie FM virsininko jgaliojima tvirtina;

10.11.  atsako uz teisétq ir teisingg Skyriaus rengiamy dokumenty turinj bei forma;

10.12.  pagal VMI prie FM virsininko jgaliojima tvirtina ir pasiraso Skyriuje parengtus
dokumentus VMI prie FM vardu;

10.13.  teikia sitilymus VMI prie FM virsininkui dél Skyriaus darbuotojy jgaliojimo priimti
sprendimus, atstovauti Skyriui, pasirasyti Skyriaus parengtus ir / ar suderintus dokumentus;

10.14.  vykdo kitus pavedimus, susijusius su Skyriui iskeltais uzdaviniais ir nenumatytus
kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy funkcijose.

11. Laikinai, nesant Skyriaus vedéjo, jo funkcijas atlieka pataréjas ar kitas VMI prie FM
virsininko ar jo jgalioto asmens paskirtas Departamento valstybés tarnautojas.

12. Skyriaus pataréjas:

12.1. padeda organizuoti Skyriaus darba, paskirstyti uzduotis ir kontroliuoti jy vykdyma,
uztikrindami Skyriui priskirty funkcijy atlikima ir nustatyty uzduociy jgyvendinima;

12.2. Departamento vadovybés ar Skyriaus vedéjo pavestais klausimais priima sprendimus,
vykdo kitas pavestas funkcijas;

12.3. nesant Skyriaus vedéjo, laikinai atlieka Skyriaus vedéjui priskirtas funkcijas.



13. Skyriaus darbuotojai:

13.1. pagal savo pareigybiy aprasymus atlieka nuolatines Skyriaus funkcijas;

13.2. pagal suteiktus jgaliojimus savarankiskai priima sprendimus, rengia dokumentus,
atlieka kitus Skyriaus kompetencijai priskirtus veiksmus ir atsako uz tinkama jy atlikima;

13.3. dalyvauja VMI prie FM funkciniy padaliniy veikloje;

13.4. kaupia profesine patirtj ir ja perteikia kitiems darbuotojams;

13.5. uztikrina jiems pavesty veiklos sriciy, tinkama funkcionavima;

13.6. vykdo jiems priskirtas Skyriaus funkcijas, darbus, nenumatytus kity Departamento
padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy funkcijose.

14. Konkrecios Skyriaus vedéjo, pataréjo ir kity Skyriaus darbuotojy funkcijos, jgaliojimai
ir atsakomybé nustatyti patvirtintuose jy pareigybiy aprasymuose, atitinkamuose VMI prie FM
dokumentuose ir kituose teisés aktuose.

15. Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami konkurso bidu arba be konkurso
(pakaitiniai) ir atleidziami iS tarnybos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o Skyriaus
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, — Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka. Juos skiria i pareigas, atleidzia is jy, skiria tarnybines ir drausmines nuobaudas, suteikia
atostogas ir isleidzia | komandiruotes VMI prie FM virsininkas ar jo jgaliotas asmuo.

16. Skyriaus darbuotojai atsako uz netinkamg ir neteiséta savo funkcijy vykdyma,
sprendimy priémima ir veiksmy atlikima. UZ neteisétus, nepagristus sprendimus ir veiksmus,
kuriuos atliko Skyriaus darbuotojas, naudodamasis jam suteiktais jgaliojimais ar duotais
nurodymais, atsako juos atlikes darbuotojas, o nurodymus daves Departamento direktorius,
Skyriaus vedéjas — tik uz netinkamy ar neteiséty jgaliojimy suteikima ar nurodymy davima ir
nepakankama jgaliojimy ar nurodymy panaudojimo, savarankiskai priimamy sprendimy, sudaromy
dokumenty kontrole.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skyrius likviduojamas ar reorganizuojamas VMI prie FM virsininko jsakymu, suderintu su
Lietuvos Respublikos finansy ministru.

18. Skyriaus darbuotojai, pazeide siy Nuostaty reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.
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VALSTYBINES MQKESCIU INSPEKCIJOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSY MINISTERIJOS
MOKESCIY APSKAITOS DEPARTAMENTO Il PRIEVOLIY APSKAITOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos Mokesciy
apskaitos departamento Il prievoliy apskaitos skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (toliau — VMI prie
FM) Mokesciy apskaitos departamento (toliau — Departamentas) Il prievoliy apskaitos skyriaus
(toliau — Skyrius) uzdavinius, funkcijas, struktlira, bendrasias teises ir pareigas, atsakomybe bei
bendruosius darbo organizavimo reikalavimus.

2. Skyrius yra Departamento struktiriné dalis.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, ju
lydimaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos finansy ministro, VMI prie FM virsininko jsakymais,
Departamento ir Siais Nuostatais bei kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais (toliau — teisés aktai).

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI

4. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai:

4.1. uztikrinti efektyvy ir tinkama mokestiniy prievoliy, delspinigiy, baudy, palukany ir
permoky apskaitos procesy organizavima, vykdyma ir valdyma;

4.2. uztikrinti tinkama mokestiniy prievoliy, delspinigiy, bauduy, paltkany apskaitos
tvarkyma bei permoky ijskaitymo, grazinimo ir nurasymo apskaitos operacijy registravima
Valstybinés mokesciy inspekcijos (toliau — VMI) mokesciy fonde ir susijusiy veiksmy atlikima;

4.3. uztikrinti teisinga VMI atlikty veiksmy, apskaitos operacijy rezultaty ir duomeny apie
mokestiniy ir / ar baudy uz administracinius nusizengimus prievoliy liku¢ius pateikima mokesciy
mokeétojy kortelése.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS FUNKCIJOS

5. Skyrius atlieka Sias funkcijas:

5.1. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja sudarant Departamento veiklos planus, juos
vykdo, teikia pasitilymus dél uzduociy jtraukimo j VMI prie FM veiklos planus;

5.2. organizuoja prievoliy, delspinigiy, baudy ir paliikany apskaita VMI mokesciy fonde,
valdo ir kontroliuoja automatinius Siy procesy vykdymo veiksmus;

5.3. pagal Skyriaus kompetencija kontroliuoja, kad VMI mokes¢iy fondo apskaitoje
dokumentais ir tvarko klaidingus VMI mokesciy fondo apskaitos duomenis;

5.4. pagal Skyriaus kompetencija teikia sitilymus ir iSvadas Departamento direktoriui dél
galiojanciy teisés akty ir kity dokumenty keitimo, pildymo ar tobulinimo bei teikia pastabas ir



pasiulymus dél kity valstybés institucijy ir VMI prie FM administracijos padaliniy parengty teises
akty;

5.5. kaupia, sistemina ir nagrinéja normine ir metodine medziaga bei gerosios praktikos
pavyzdzius, nustato ir teikia poreikj VMI prie FM Departamento Metodologijos ir atskaitomybés
skyriui dél metodiniy klausimy nagrinéjimo ir metodiniy dokumenty kurimo, keitimo, pildymo ar
tobulinimo pagal Skyriaus kompetencija;

5.6. analizuoja duomenis, susijusius su Skyriaus veikla ir darbo rezultatais, reikalingus
vykdant darbo organizavimo analize ir kontrole, nustatant veiklos prioritetus pagal Skyriaus
kompetencija;

5.7. pagal Skyriaus kompetencija rengia nustatytos formos arba pagal pateiktg poreikj
paruostas ataskaitas ir teikia VMI prie FM virsininkui, Departamento veikla koordinuojanciam VMI
prie FM virSininko pavaduotojui, Departamento direktoriui, kitiems Departamento sudétyje
esantiems padaliniams (toliau — Departamento padaliniai), kitoms institucijoms;

5.8. pagal Skyriaus kompetencija inicijuoja veiklos procesy ir Valstybinés mokesciy
inspekcijos Mokesciy apskaitos informacinés sistemos (toliau — MAIS) funkcionalumo tobulinima bei
plétra;

5.9. pagal Skyriaus kompetencija bendradarbiauja su kitais VMI prie FM bei Apskriciy
valstybiniy mokesciy inspekcijy padaliniais, Lietuvos ir uzsienio saliy kompetentingomis
institucijomis, asociacijomis ir kitais asmenimis;

5.10. pagal Skyriaus kompetencija nagrinéja mokesciy mokétojy prasymus, paklausimus,
skundus ir pareiskimus, rengia atsakymus, paaiskinimus ir iSvadas;

5.11. pagal Skyriaus kompetencija organizuoja tinkama dokumenty saugojima ir jy
perdavima i archyva, tvarko ir perduoda saugoti kitus gaunamus bei siun¢iamus dokumentus ir
korespondencija;

5.12. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja MAIS bei kity VMI informaciniy sistemy (toliau
— VMI IS) plétros darbo grupése;

5.13. atlieka nuolatine Skyriui priskirty mokesciy mokétojy mokesc¢iy deklaravimo ir
sumokéjimo, nepriemoky ir / ar permoky susidarymo mokesCiy mokétojy kortelése stebésena,
kontroliuoja teisinga atlikty veiksmy ir apskaitos operacijy rezultaty pateikima mokesciy
mokétojy kortelése pagal atskirus mokesc¢iy mokétojus;

5.14. rengia ir su Skyriui priskirtais mokescCiy mokétojais derina tarpusavio atsiskaitymy su
valstybés ir savivaldybiy biudzetais bei fondais suderinimo aktus;

5.15. analizuoja Skyriui priskirty mokesciy mokétojy kortelése nustatytas klaidas ir
duomeny neatitiktis, aiSkinasi jy priezastis, tvarko klaidingus VMI mokesciy fondo apskaitos
duomenis Skyriaus kompetencijos srityje bei apie nustatytas klaidas ir duomeny neatitiktis
informuoja kitus Departamento padalinius ar VMI prie FM administracijos padalinius;

5.16. kontroliuoja Skyriui priskirty mokesciy mokétojy delspinigiy ir paliikany bei padidinty
palikany pagal mokestinés paskolos sutartis skaic¢iavima;

5.17. dalyvauja antstoliy patvarkymy dél Skyriui priskirty mokes¢iy mokétojy permoky
aresto vykdymo procese;

5.18. registruoja ir koreguoja Skyriui priskirty mokesciy mokétojy prievoles pagal kity
institucijy ir VMI prie FM administracijos padaliniy parengtus dokumentus;

5.19. vykdo mokesciy permoky (skirtumo) jskaityma mokesciy bei su jais susijusiy sumy
skoloms VMI mokesciy fonde, Muitinés mokesciy fonde, Valstybinio socialinio draudimo fonde ir
skoloms valstybei padengti, taip pat jskaito mokescCiy mokétojy permokas Muitinés mokesciy
fonde, Valstybinio socialinio draudimo fonde nepriemokoms VMI mokesciy fonde padengti;

5.20. pagal kity VMI prie FM administracijos padaliniy pateiktas iSvadas (ar be jy) atlieka
mokesciy permoky (skirtumo), delspinigiy, palikany grazinimo procese numatytas funkcijas;

5.21. rengia iSvadas ir vykdo Skyriui priskirty mokesciy mokétojy negrazintiny mokesciy
permoky nurasyma is apskaitos dokumentuy;

5.22. Departamento direktoriaus, VMI prie FM virSininko, Departamento veikla
koordinuojancio VMI prie FM virsininko pavaduotojo pavedimu atlieka kitas teisés aktuose
nustatytas funkcijas.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

6.Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

6.1. gauti iS kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy
duomenis, isvadas, Zodinius ir rasytinius paaiskinimus bei kita informacija ir dokumentus,
reikalingus Skyriui priskirtoms funkcijoms atlikti;

6.2. savarankiskai spresti Skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus ir organizuoti
Skyriaus darbg;

6.3. suderinus su kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy
vadovais, pasitelkti kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy
valstybés tarnautojus ir / ar darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojai)
pavestoms uzduotims atlikti;

6.4. gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines gaires;

6.5. dalyvauti svarstant visus su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

6.6. organizuoti pasitarimus, posédzius ir diskusijas Skyriaus kompetencijos klausimams
spresti;

6.7. inicijuoti VMI prie FM veiklos, jos organizavimo ir vertinimo pokycius, teikti pastabas
ir pasitlymus dél tokiy pokyciy;

6.8. teikti pasitilymus Departamento direktoriui dél Skyriaus veiklos gerinimo;

6.9. teikti poreikj dél Skyriaus veiklai reikalingy VMI IS jsigijimo, kurimo ar tobulinimo;

6.10. teikti poreikj dél Skyriaus darbuotojy mokymuy ir kvalifikacijos kélimo;

6.11. Skyriui pavestoms funkcijoms vykdyti gauti reikalingas priemones ir galimybe naudotis
bei dirbti (atitinkamas naudotojo teises) visomis reikalingomis VMI IS, taikomosiomis
programinémis jrangomis, Kity institucijy ir / ar organizacijy duomeny bazémis;

6.12. dalyvauti atstovaujant VMI prie FM teismuose, arbitraZuose, kitose valstybés bei
tarptautinése institucijose ar organizacijose, kai tai yra susije su Skyriaus funkcijy vykdymus;

6.13. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose
suteiktomis teisémis.

V SKYRIUS
SKYRIAUS PAREIGOS

7. Skyrius privalo:

7.1. planuoti Skyriaus veiklg ir uz ja atsiskaityti nustatyta tvarka;

7.2. priimti sprendimus Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

7.3. priimant sprendimus ir rengiant dokumentus, laikytis jstatymuose, jy lydimuosiuose
teisés aktuose, VMI prie FM ir kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimuy;

7.4. priimant sprendimus teisés akty nustatyta tvarka derinti, palaikyti glaudy
bendradarbiavimg su kitais Departamento padaliniais ir VMI prie FM administracijos padaliniais,
igyvendinant Skyriaus kompetencijai priskirtas funkcijas;

7.5. teikti iSvadas, pastabas ir pasitilymus dél kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM
administracijos padaliniy parengty dokumentu;

7.6. atsakyti i paklausimus, rengti paaiskinimus ir teikti informacija, susijusia su Skyriaus
veikla, pagal poreikj VMI prie FM virsSininkui, Departamento veikla koordinuojanc¢iam VMI prie FM
virsininko pavaduotojui, kitiems Departamento padaliniams ir VMI prie FM administracijos
padaliniams, kitoms institucijoms, mokesciy mokétojams ir kitiems suinteresuotiems asmenims;

7.7. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauti VMI prie FM ar keliy institucijy sudaromy
funkciniy padaliniy veikloje;

7.8. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauti darbuotojy mokymo ir kvalifikacijos kélimo
darbe;

7.9. aktyviai dalyvauti Skyriaus kompetencijai priskirtos veiklos srities automatizavimo
procese;

7.10. uztikrinti Skyriaus rengiamy dokumenty, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe;

7.11. uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;



7.12. kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalinga
Skyriaus uzdaviniams spresti;

7.13. tvarkyti Skyriaus veikla ir dokumentus taip, kad baty uztikrinamas Skyriaus veiklos
testinumas;

7.14. pagal Skyriaus kompetencija teisés akty nustatyta tvarka bendradarbiauti su kitais
mokesCiy administratoriais, kitomis valstybés, savivaldybiy, nevyriausybinémis institucijomis,
organizacijomis, mokesciy mokétojais;

7.15. Departamento direktoriaus ar, esant tarnybiniam butinumui, Departamento veikla
koordinuojancio VMI prie FM virSininko pavaduotojo pavedimu atlikti kitas funkcijas ir uzduotis,
nenumatytas kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy funkcijose.

VI SKYRIUS )
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

8. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas. Skyriaus vedéjas skiriamas j pareigas ir iS ju
atleidziamas Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Skyriaus vedéja
skiria | pareigas, atleidzia iS jy, skiria tarnybines nuobaudas, suteikia atostogas ir isleidzia j
komandiruotes VMI prie FM virsininkas arba jo jgaliotas asmuo.

9. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Departamento direktoriui.

10. Skyriaus vedéjas:

10.1. atstovauja ir vadovauja Skyriui, atsako uz Skyriaus veikla;

10.2. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darba, paskirsto gautus dokumentus ir
uzduotis, duoda nurodymus Skyriaus darbuotojams, uztikrina pavedimy vykdyma;

10.3. nustato ir uztikrina Skyriaus vykdomy veiklos procesy ir rezultaty kokybés vidine
kontrole;

10.4. dalyvauja naujy valstybés tarnautojy priémimo j Skyriaus laisvas pareigybes konkursy
komisijose;

10.5. siulo Skyriaus darbuotojus j sudaromus VMI prie FM funkcinius padalinius, MAIS plétros
darbo grupes ir prireikus uztikrina jy pavadavima;

10.6. tvarko Skyriaus darbuotojy veiklos ir darbo laiko apskaitg arba paveda tai atlikti kitam
Skyriaus darbuotojui;

10.7. uztikrindamas Skyriui priskirty funkciju vykdymo nepertraukiamuma, nesanciy
Skyriaus darbuotojy funkcijas paskirsto kitiems Skyriaus darbuotojams ir paskirsto funkcijas, kurios
nepaskirstytos Skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymuose;

10.8. vertina Skyriaus darbuotojy kvalifikacija ir jy veikla, teikia Departamento direktoriui
pasiulymus dél Skyriaus darbuotojy skatinimo ir tarnybiniy nuobaudy skyrimo, mokymo bei
kvalifikacijos kélimo organizavimo;

10.9. ugdo Skyriaus darbuotojy kompetencija Skyriaus veiklos srityse, organizuoja darba
taip, kad bty kaupiama patirtis bei uztikrinamas veiklos testinumas;

10.10. koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus rengiamus pasitalymus, iSvadas ar kity
dokumenty projektus, juos vizuoja arba pagal VMI prie FM virsininko jgaliojima tvirtina;

10.11.  atsako uz teisétq ir teisingg Skyriaus rengiamy dokumenty turinj bei forma;

10.12.  pagal VMI prie FM virsininko jgaliojima tvirtina ir pasiraso Skyriuje parengtus
dokumentus VMI prie FM vardu;

10.13.  teikia sitilymus VMI prie FM virsininkui dél Skyriaus darbuotojy jgaliojimo priimti
sprendimus, atstovauti Skyriui, pasirasyti Skyriaus parengtus ir / ar suderintus dokumentus;

10.14.  vykdo kitus pavedimus, susijusius su Skyriui iSkeltais uzdaviniais ir nenumatytus
kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy funkcijose.

11. Laikinai, nesant Skyriaus vedéjo, jo funkcijas atlieka pataréjas ar kitas VMI prie FM
virsininko ar jo jgalioto asmens paskirtas Departamento valstybés tarnautojas.

12. Skyriaus pataréjas:

12.1. padeda organizuoti Skyriaus darba, paskirstyti uzduotis ir kontroliuoti jy vykdyma,
uztikrindami Skyriui priskirty funkcijy atlikima ir nustatyty uzduociy jgyvendinima;

12.2. Departamento vadovybés ar Skyriaus vedéjo pavestais klausimais priima sprendimus,
vykdo kitas pavestas funkcijas;

12.3. nesant Skyriaus vedéjo, laikinai atlieka Skyriaus vedéjui priskirtas funkcijas.



13. Skyriaus darbuotojai:

13.1. pagal savo pareigybiy aprasymus atlieka nuolatines Skyriaus funkcijas;

13.2. pagal suteiktus jgaliojimus savarankiskai priima sprendimus, rengia dokumentus,
atlieka kitus Skyriaus kompetencijai priskirtus veiksmus ir atsako uz tinkama jy atlikima;

13.3. dalyvauja VMI prie FM funkciniy padaliniy veikloje;

13.4. kaupia profesine patirtj ir ja perteikia kitiems darbuotojams;

13.5. uztikrina jiems pavesty veiklos sriciy, tinkama funkcionavima;

13.6. vykdo jiems priskirtas Skyriaus funkcijas, darbus, nenumatytus kity Departamento
padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy funkcijose.

14. Konkrecios Skyriaus vedéjo, pataréjo ir kity Skyriaus darbuotojy funkcijos, jgaliojimai
ir atsakomybé nustatyti patvirtintuose jy pareigybiy aprasymuose, atitinkamuose VMI prie FM
dokumentuose ir kituose teisés aktuose.

15. Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami konkurso bidu arba be konkurso
(pakaitiniai) ir atleidziami iS tarnybos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o Skyriaus
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, — Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka. Juos skiria i pareigas, atleidzia i$ jy, skiria tarnybines ir drausmines nuobaudas, suteikia
atostogas ir isleidzia | komandiruotes VMI prie FM virsininkas ar jo jgaliotas asmuo.

16. Skyriaus darbuotojai atsako uZz netinkama ir neteiséta savo funkcijy vykdyma,
sprendimy priémima ir veiksmy atlikima. UZ neteisétus, nepagrijstus sprendimus ir veiksmus,
kuriuos atliko Skyriaus darbuotojas, naudodamasis jam suteiktais jgaliojimais ar duotais
nurodymais, atsako juos atlikes darbuotojas, o nurodymus daves Departamento direktorius,
Skyriaus vedéjas — tik uzZ netinkamy ar neteiséty jgaliojimy suteikima ar nurodymy davima ir
nepakankama jgaliojimy ar nurodymy panaudojimo, savarankiskai priimamy sprendimy, sudaromy
dokumenty kontrole.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skyrius likviduojamas ar reorganizuojamas VMI prie FM virsininko jsakymu, suderintu su
Lietuvos Respublikos finansy ministru.

18. Skyriaus darbuotojai, pazeide siy Nuostaty reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.
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VALSTYBINES MpKESCIU INSPEKCIJOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSY MINISTERIJOS
MOKESCIY APSKAITOS DEPARTAMENTO Il PRIEVOLIY APSKAITOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
Mokesciy apskaitos departamento |l prievoliy apskaitos skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai)
nustato Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (toliau —
VMI prie FM) Mokesciy apskaitos departamento (toliau — Departamentas) |l prievoliy apskaitos
skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius, funkcijas, struktiira, bendrasias teises ir pareigas,
atsakomybe bei bendruosius darbo organizavimo reikalavimus.

2. Skyrius yra Departamento struktiriné dalis.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, ju
lydimaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos finansy ministro, VMI prie FM virsininko jsakymais,
Departamento ir Siais Nuostatais bei kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais (toliau — teisés aktai).

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI

4. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai:

4.1. uztikrinti efektyvy ir tinkama mokestiniy prievoliy, delspinigiy, baudy, palukany ir
permoky apskaitos procesy organizavima, vykdyma ir valdyma;

4.2. uztikrinti tinkama mokestiniy prievoliy, delspinigiy, bauduy, paltkany apskaitos
tvarkyma bei permoky ijskaitymo, grazinimo ir nurasymo apskaitos operacijy registravima
Valstybinés mokesciy inspekcijos (toliau — VMI) mokesciy fonde ir susijusiy veiksmy atlikima;

4.3. uztikrinti teisinga VMI atlikty veiksmy, apskaitos operacijy rezultaty ir duomeny apie
mokestiniy ir / ar baudy uz administracinius nusizengimus prievoliy likuéius pateikima mokesciy
mokeétojy kortelése.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS FUNKCIJOS

5. Skyrius atlieka Sias funkcijas:

5.1. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja sudarant Departamento veiklos planus, juos
vykdo, teikia pasitilymus dél uzduociy jtraukimo j VMI prie FM veiklos planus;

5.2. organizuoja prievoliy, delspinigiy, baudy ir paliikany apskaita VMI mokesciy fonde,
valdo ir kontroliuoja automatinius Siy procesy vykdymo veiksmus;

5.3. pagal Skyriaus kompetencija kontroliuoja, kad VMI mokes¢iy fondo apskaitoje
dokumentais ir tvarko klaidingus VMI mokesciy fondo apskaitos duomenis;

5.4. pagal Skyriaus kompetencija teikia sililymus ir iSvadas Departamento direktoriui dél
galiojanciy teisés akty ir kity dokumenty keitimo, pildymo ar tobulinimo bei teikia pastabas ir



pasiulymus del kity valstybeés institucijy ir VMI prie FM administracijos padaliniy parengty teisés
akty;

5.5. kaupia, sistemina ir nagrinéja normine ir metodine medziaga bei gerosios praktikos
pavyzdzius, nustato ir teikia poreikj VMI prie FM Departamento Metodologijos ir atskaitomybés
skyriui dél metodiniy klausimy nagrinéjimo ir metodiniy dokumenty ktrimo, keitimo, pildymo ar
tobulinimo pagal Skyriaus kompetencija;

5.6. analizuoja duomenis, susijusius su Skyriaus veikla ir darbo rezultatais, reikalingus
vykdant darbo organizavimo analize ir kontrole, nustatant veiklos prioritetus pagal Skyriaus
kompetencija;

5.7. pagal Skyriaus kompetencija rengia nustatytos formos arba pagal pateiktg poreikj
paruostas ataskaitas ir teikia VMI prie FM virsininkui, Departamento veikla koordinuojanciam VMI
prie FM virSininko pavaduotojui, Departamento direktoriui, kitiems Departamento sudétyje
esantiems padaliniams (toliau — Departamento padaliniai), kitoms institucijoms;

5.8. pagal Skyriaus kompetencija inicijuoja veiklos procesy ir Valstybinés mokesciy
inspekcijos Mokesciy apskaitos informacinés sistemos (toliau — MAIS) funkcionalumo tobulinima bei
plétra;

5.9. pagal Skyriaus kompetencija bendradarbiauja su kitais VMI prie FM bei Apskriciy
valstybiniy mokesciy inspekcijy padaliniais, Lietuvos ir uzsienio saliy kompetentingomis
institucijomis, asociacijomis ir kitais asmenimis;

5.10. pagal Skyriaus kompetencija nagrinéja mokesciy mokétojy prasymus, paklausimus,
skundus ir pareiskimus, rengia atsakymus, paaiskinimus ir iSvadas;

5.11. pagal Skyriaus kompetencija organizuoja tinkama dokumenty saugojima ir jy
perdavima i archyva, tvarko ir perduoda saugoti kitus gaunamus bei siun¢iamus dokumentus ir
korespondencija;

5.12. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauja MAIS bei kity VMI informaciniy sistemy (toliau
— VMI IS) plétros darbo grupése;

5.13. atlieka nuolatine Skyriui priskirty mokesCiy mokétojy mokesciy deklaravimo ir
sumokéjimo, nepriemoky ir / ar permoky susidarymo mokescCiy mokeétojy kortelése stebésena,
kontroliuoja teisinga atlikty veiksmy ir apskaitos operacijy rezultaty pateikima mokesciy
mokétojy kortelése pagal atskirus mokesc¢iy mokétojus;

5.14. rengia ir su Skyriui priskirtais mokesciy mokétojais derina tarpusavio atsiskaitymy su
valstybés ir savivaldybiy biudzetais bei fondais suderinimo aktus;

5.15. analizuoja Skyriui priskirty mokesciy mokétojy kortelése nustatytas klaidas ir
duomeny neatitiktis, aiskinasi jy priezastis, tvarko klaidingus VMI mokesciy fondo apskaitos
duomenis Skyriaus kompetencijos srityje bei apie nustatytas klaidas ir duomeny neatitiktis
informuoja kitus Departamento padalinius ar VMI prie FM administracijos padalinius;

5.16. kontroliuoja Skyriui priskirty mokesciy mokétojy delspinigiy ir paltikany bei padidinty
palikany pagal mokestinés paskolos sutartis skaic¢iavima;

5.17. dalyvauja antstoliy patvarkymy dél Skyriui priskirty mokes¢iy mokétojy permoky
aresto vykdymo procese;

5.18. registruoja ir koreguoja Skyriui priskirty mokesciy mokétojy prievoles pagal kity
institucijy ir VMI prie FM administracijos padaliniy parengtus dokumentus;

5.19. vykdo mokesciy permoky (skirtumo) jskaityma mokesciy bei su jais susijusiy sumy
skoloms VMI mokesciy fonde, Muitinés mokesciy fonde, Valstybinio socialinio draudimo fonde ir
skoloms valstybei padengti, taip pat jskaito mokescCiy mokétojy permokas Muitinés mokesciy
fonde, Valstybinio socialinio draudimo fonde nepriemokoms VMI mokesciy fonde padengti;

5.20. pagal kity VMI prie FM administracijos padaliniy pateiktas iSvadas (ar be jy) atlieka
mokesciy permoky (skirtumo), delspinigiy, palikany grazinimo procese numatytas funkcijas;

5.21. rengia iSvadas ir vykdo Skyriui priskirty mokesciy mokétojy negrazintiny mokesciy
permoky nurasyma is apskaitos dokumentuy;

5.22. Departamento direktoriaus, VMI prie FM virSininko, Departamento veikla
koordinuojancio VMI prie FM virsininko pavaduotojo pavedimu atlieka kitas teisés aktuose
nustatytas funkcijas.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

6.Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

6.1. gauti iS kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy
duomenis, isvadas, Zodinius ir rasytinius paaiskinimus bei kita informacija ir dokumentus,
reikalingus Skyriui priskirtoms funkcijoms atlikti;

6.2. savarankiskai spresti Skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus ir organizuoti
Skyriaus darbg;

6.3. suderinus su kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy
vadovais, pasitelkti kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy
valstybés tarnautojus ir / ar darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojai)
pavestoms uzduotims atlikti;

6.4. gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines gaires;

6.5. dalyvauti svarstant visus su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

6.6. organizuoti pasitarimus, posédzius ir diskusijas Skyriaus kompetencijos klausimams
spresti;

6.7. inicijuoti VMI prie FM veiklos, jos organizavimo ir vertinimo pokycius, teikti pastabas
ir pasitlymus dél tokiy pokyciy;

6.8. teikti pasitilymus Departamento direktoriui dél Skyriaus veiklos gerinimo;

6.9. teikti poreikj dél Skyriaus veiklai reikalingy VMI IS jsigijimo, ktrimo ar tobulinimo;

6.10. teikti poreikj dél Skyriaus darbuotojy mokymuy ir kvalifikacijos kélimo;

6.11. Skyriui pavestoms funkcijoms vykdyti gauti reikalingas priemones ir galimybe naudotis
bei dirbti (atitinkamas naudotojo teises) visomis reikalingomis VMI IS, taikomosiomis
programinémis jrangomis, Kity institucijy ir / ar organizacijy duomeny bazémis;

6.12. dalyvauti atstovaujant VMI prie FM teismuose, arbitraZuose, kitose valstybés bei
tarptautinése institucijose ar organizacijose, kai tai yra susije su Skyriaus funkcijy vykdymus;

6.13. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose
suteiktomis teisémis.

V SKYRIUS
SKYRIAUS PAREIGOS

7. Skyrius privalo:

7.1. planuoti Skyriaus veiklg ir uz ja atsiskaityti nustatyta tvarka;

7.2. priimti sprendimus Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

7.3. priimant sprendimus ir rengiant dokumentus, laikytis jstatymuose, jy lydimuosiuose
teisés aktuose, VMI prie FM ir kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimuy;

7.4. priimant sprendimus teisés akty nustatyta tvarka derinti, palaikyti glaudy
bendradarbiavimg su kitais Departamento padaliniais ir VMI prie FM administracijos padaliniais,
igyvendinant Skyriaus kompetencijai priskirtas funkcijas;

7.5. teikti iSvadas, pastabas ir pasitilymus dél kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM
administracijos padaliniy parengty dokumentu;

7.6. atsakyti i paklausimus, rengti paaiskinimus ir teikti informacija, susijusia su Skyriaus
veikla, pagal poreikj VMI prie FM virsininkui, Departamento veikla koordinuojanciam VMI prie FM
virsininko pavaduotojui, kitiems Departamento padaliniams ir VMI prie FM administracijos
padaliniams, kitoms institucijoms, mokesciy mokétojams ir kitiems suinteresuotiems asmenims;

7.7. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauti VMI prie FM ar keliy institucijy sudaromy
funkciniy padaliniy veikloje;

7.8. pagal Skyriaus kompetencija dalyvauti darbuotojy mokymo ir kvalifikacijos kélimo
darbe;

7.9. aktyviai dalyvauti Skyriaus kompetencijai priskirtos veiklos srities automatizavimo
procese;

7.10. uztikrinti Skyriaus rengiamy dokumenty, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe;

7.11. uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;



7.12. kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg
Skyriaus uzdaviniams spresti;

7.13. tvarkyti Skyriaus veikla ir dokumentus taip, kad baty uztikrinamas Skyriaus veiklos
testinumas;

7.14. pagal Skyriaus kompetencija teisés akty nustatyta tvarka bendradarbiauti su kitais
mokesCiy administratoriais, kitomis valstybés, savivaldybiy, nevyriausybinémis institucijomis,
organizacijomis, mokesciy mokétojais;

7.15. Departamento direktoriaus ar, esant tarnybiniam butinumui, Departamento veikla
koordinuojancio VMI prie FM virSininko pavaduotojo pavedimu atlikti kitas funkcijas ir uzduotis,
nenumatytas kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy funkcijose.

VI SKYRIUS )
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

8. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas. Skyriaus vedéjas skiriamas j pareigas ir iS ju
atleidziamas Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Skyriaus vedéja
skiria | pareigas, atleidzia iS juy, skiria tarnybines nuobaudas, suteikia atostogas ir isleidzia j
komandiruotes VMI prie FM virsininkas arba jo jgaliotas asmuo.

9. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Departamento direktoriui.

10. Skyriaus vedéjas:

10.1. atstovauja ir vadovauja Skyriui, atsako uz Skyriaus veikla;

10.2. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darba, paskirsto gautus dokumentus ir
uzduotis, duoda nurodymus Skyriaus darbuotojams, uztikrina pavedimy vykdyma;

10.3. nustato ir uztikrina Skyriaus vykdomy veiklos procesy ir rezultaty kokybés vidine
kontrole;

10.4. dalyvauja naujy valstybés tarnautojy priémimo j Skyriaus laisvas pareigybes konkursy
komisijose;

10.5. siulo Skyriaus darbuotojus j sudaromus VMI prie FM funkcinius padalinius, MAIS plétros
darbo grupes ir prireikus uztikrina jy pavadavima;

10.6. tvarko Skyriaus darbuotojy veiklos ir darbo laiko apskaitg arba paveda tai atlikti kitam
Skyriaus darbuotojui;

10.7. uztikrindamas Skyriui priskirty funkciju vykdymo nepertraukiamuma, nesanciy
Skyriaus darbuotojy funkcijas paskirsto kitiems Skyriaus darbuotojams ir paskirsto funkcijas, kurios
nepaskirstytos Skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymuose;

10.8. vertina Skyriaus darbuotojy kvalifikacija ir jy veikla, teikia Departamento direktoriui
pasiulymus dél Skyriaus darbuotojy skatinimo ir tarnybiniy nuobaudy skyrimo, mokymo bei
kvalifikacijos kélimo organizavimo;

10.9. ugdo Skyriaus darbuotojy kompetencija Skyriaus veiklos srityse, organizuoja darba
taip, kad bty kaupiama patirtis bei uztikrinamas veiklos testinumas;

10.10. koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus rengiamus pasitalymus, iSvadas ar kity
dokumenty projektus, juos vizuoja arba pagal VMI prie FM virsininko jgaliojima tvirtina;

10.11.  atsako uz teisétq ir teisingg Skyriaus rengiamy dokumenty turinj bei forma;

10.12.  pagal VMI prie FM virsininko jgaliojima tvirtina ir pasiraso Skyriuje parengtus
dokumentus VMI prie FM vardu;

10.13.  teikia sitilymus VMI prie FM virsininkui dél Skyriaus darbuotojy jgaliojimo priimti
sprendimus, atstovauti Skyriui, pasirasyti Skyriaus parengtus ir / ar suderintus dokumentus;

10.14.  vykdo kitus pavedimus, susijusius su Skyriui iskeltais uzdaviniais ir nenumatytus
kity Departamento padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy funkcijose.

11. Laikinai, nesant Skyriaus vedéjo, jo funkcijas atlieka pataréjas ar kitas VMI prie FM
virsininko ar jo jgalioto asmens paskirtas Departamento valstybés tarnautojas.

12. Skyriaus pataréjas:

12.1. padeda organizuoti Skyriaus darba, paskirstyti uzduotis ir kontroliuoti jy vykdyma,
uztikrindami Skyriui priskirty funkcijy atlikima ir nustatyty uzduociy jgyvendinima;

12.2. Departamento vadovybés ar Skyriaus vedéjo pavestais klausimais priima sprendimus,
vykdo kitas pavestas funkcijas;

12.3. nesant Skyriaus vedéjo, laikinai atlieka Skyriaus vedéjui priskirtas funkcijas.



13. Skyriaus darbuotojai:

13.1. pagal savo pareigybiy aprasymus atlieka nuolatines Skyriaus funkcijas;

13.2. pagal suteiktus jgaliojimus savarankiskai priima sprendimus, rengia dokumentus,
atlieka kitus Skyriaus kompetencijai priskirtus veiksmus ir atsako uz tinkama jy atlikima;

13.3. dalyvauja VMI prie FM funkciniy padaliniy veikloje;

13.4. kaupia profesine patirtj ir ja perteikia kitiems darbuotojams;

13.5. uztikrina jiems pavesty veiklos sriciy, tinkama funkcionavima;

13.6. vykdo jiems priskirtas Skyriaus funkcijas, darbus, nenumatytus kity Departamento
padaliniy ir VMI prie FM administracijos padaliniy funkcijose.

14. Konkrecios Skyriaus vedéjo, pataréjo ir kity Skyriaus darbuotojy funkcijos, jgaliojimai
ir atsakomybé nustatyti patvirtintuose jy pareigybiy aprasymuose, atitinkamuose VMI prie FM
dokumentuose ir kituose teisés aktuose.

15. Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami konkurso biidu arba be konkurso
(pakaitiniai) ir atleidziami iS tarnybos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o Skyriaus
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, — Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka. Juos skiria j pareigas, atleidzia i$ jy, skiria tarnybines ir drausmines nuobaudas, suteikia
atostogas ir isleidzia | komandiruotes VMI prie FM virsininkas ar jo jgaliotas asmuo.

16. Skyriaus darbuotojai atsako uZz netinkama ir neteiséta savo funkcijy vykdyma,
sprendimy priémima ir veiksmy atlikima. UZ neteisétus, nepagristus sprendimus ir veiksmus,
kuriuos atliko Skyriaus darbuotojas, naudodamasis jam suteiktais jgaliojimais ar duotais
nurodymais, atsako juos atlikes darbuotojas, o nurodymus daves Departamento direktorius,
Skyriaus vedéjas — tik uz netinkamy ar neteiséty jgaliojimy suteikima ar nurodymy davima ir
nepakankama jgaliojimy ar nurodymy panaudojimo, savarankiskai priimamy sprendimy, sudaromy
dokumenty kontrole.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skyrius likviduojamas ar reorganizuojamas VMI prie FM virsininko jsakymu, suderintu su
Lietuvos Respublikos finansy ministru.

18. Skyriaus darbuotojai, pazeide siy Nuostaty reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.




