ATMINTINE

Kaip virtualiame
buhalteryje i.APS
israsyti elnvoicing
saskaitg fakturg?




Norédami virtualiame buhalteryje i.APS israsyti nauja elnvoicing saskaitg faktira, atlikite Siuos
veiksmus:

1. Pasirinkite posisteme i.APS
2. Paspauskite mygtuka [Jvesti pajamas / islaidas]

3. Pasirinkite [Jvesti pajamas]

LT ~ Apie LAPS ~ h o0 £ Nustatymai X Atsijungti

3

VARDENIS PAVARDENIS B5 &

.IMAS i.SAF iVAZ iAPS Ii.EKA iSAF-T

Prad3i - .
radaa Veikly apzvalga 2025 v Ivesti pajamas / iSlaidas +

Pajamos |vesti pajamas

PELNAS ® .

15laidos vesti iSlaidas

S v 112127,02 EUR

|kelti rinkmeng

E. saskaity ruo3iniai PAJAMOS (2) ISLAIDOS (3)

160181,45 EUR 48054,44 EUR

Mokescial

Apskaitos Zurnalas

Teiktinos deklaracijos ) . .
Veikly pelno - nuostolio grafikas 2025

Turtas ir paslaugos

|monés ir asmenys B - Vénesio pajamos, EUR - Ménesio ilaidos, EUR - Ménesio pelnas, EUR

250000 EUR

Duomeny analize

4. Pasirinkite jvedamy pajamy dokumento tipg [elnvoicing sqskaita faktira]

LT ~ Aple | APS ~ frn) o0 £ Nustatymai X Atsijungti
mﬁ?ggtﬁ VARDENIS PAVARDENIS kS .‘3
IHSPEKCIIA

.IMAS i.SAF iVAZ i APS Ii.EKA i.SAF-T

PradZia : .
B Pajamy sarasas
P i - - = - - wr
=l Pajamos > Individuali veikla pagal pazyma Vv
|13laidos

Pasirinkite jvedamy pajamy dokumento tipa.
E. kvity ruoginiai

Ikelti rinkmena E. saskaita faktira >

E. saskaity ruoZinial

elnvoicing saskaita faktura

Mokesciai
elnvoicing formato saskaita faktira leidZzia asmemims, kurie dalyvauja

viesuose pirkimuose pateikti, primti ir apdoroti Europos elektroniniy

Apskaitos Zurnalas saskaity faktarny standarta afitinkanéias elekironines saskaitas faktaras.

Teiktinos deklaracijos

Pinigy priémimo kvitas >
Turtas ir paslaugos

Imonés ir asmenys E. kvitas S

5. Saskaitos duomenyse ,,Israsymas / jvedimas“ zymimaja akute automatiskai pazyméta reiksmeé
»Israsoma nauja elnvoicing formato saskaita“

6. Uzpildykite elnvoicing saskaitos faktiros duomeny jvedimo forma;:

a. Duomeny grupé ,,Saskaitos duomenys*



| <| Pajamy jvedimas

Elektroninés PVM sgskaitos faktlros duomeny jvedimas » Individuali veikla pagal pazyma v

Sgskaitos duomenys

ISraSoma nauja saskaita

lvedami anksciau iSraSytos saskaitos
duomenys

ISrasymas / jvedimas
lvedamas uzsakymas (i5anksting SF)

* |SraSoma nauja elnvoicing farmato
saskaita

IErasymo data 2025-02-05 Sutarties Nr.

L. . Pasillymo arba pirkimo .
Serija ir numeris N dalies nuoroda )

Nauja serija #'
J ] Pirkéjo apskaitos nuoroda

Tipas PVIM saskaita faktlra Pirkéjo nuoroda arba

pirkimo uzsakymo numeris

Saskaita vieSajam pirkimui
| registra ® |traukti Nejtraukti

* Jtraukiamos | apskaitg israsius @
Sioje saskaitoje nurodomos saskaitg
pajamos

jtrauktos | apskaita su kitu dokumentu

- ISraSymo data - automatiskai uzpildyta einamoji data, neredaguojama reiksme.

. Serija ir numeris - paspauskite ir isskleidziamajame sarase pasirinkite serija. Sarase
pateikiamos visos atstovaujamo mokesciy mokeétojo susikurtos serijos e. saskaitoms. Numeris
suteikiamas automatiskai, taciau galite istrinti ir jvesti nauja. Jei norite jvesti nauja serija,
paspauskite mygtuka [Nauja serija] ir issokancCiajame lange suveskite naujos serijos duomenis.
Numeris uzpildomas automatiskai pagal numerio suteikimo taisykle, t. y. numerio lauke
automatiskai nurodomas numeris pagal formule: [Paskutinio atstovaujamo MM apimtyje
patvirtintos e. saskaitos fakturos su pasirinkta serija numeris] + 1.

.- Tipas - automatiskai parinkta isskleidziamojo saraso reiksmé ,PVM saskaita faktdra“, jei
pardavéjas dokumento israsymo metu yra PVM mokétojas, arba ,Saskaita faktura“, jei
pardavéjas dokumento israsymo metu néra PVM mokétojas; Jei reikia, tipa galite pakeisti
atitinkamai j ,,Kreditine PVM saskaita faktdra (KS)“ arba ,,Kreditiné sgskaita faktira®;

- Saskaita vieSajam pirkimui - pazymeékite langelj, jei aktualus. Pasirinkus ,Taip“, privaloma
jvesti Sutarties Nr. ir Pasitulymo arba pirkimo dalies nuoroda reiksmes.

. Sutarties Nr. - jveskite sutarties identifikatoriuy;

- Pasitilymo arba pirkimo dalies nuoroda - jveskite kvietimo dalyvauti konkurse pirkimo arba
pirkimo dalies, su kuria susijusi saskaita faktura, identifikatoriy;

- Pirkéjo apskaitos nuoroda - neprivaloma reiksmé, jveskite kur Pirkéjo finansinése saskaitose
uzregistruoti atitinkami duomenys;

. Pirkéjo nuoroda arba pirkimo uzsakymo numeris - neprivaloma reiksme, jveskite pirkéjui
atpazjstama identifikatoriy arba nuoroda, kuri naudojama pirkéjo vidinéje sistemoje.

- | registra - pateikiamos zymimaja akute pasirenkamos reiksmeés ,,|traukti“ arba , Nejtraukti“.
Pastaba - elementas ,,] registra“ atvaizduojamas tik MM, kuris dokumento israsymo metu yra PVM
moketojas. Ne PVM moketojui elementas nerodomas.

. Sioje saskaitoje nurodomos pajamos - paspauskite tinkama pajamy jtraukimo j apskaita bida.

Pastaba - jei pajamy jtraukimo j apskaitg buda pasirinkote ,jtrauktos j apskaitg su Kkitu
dokumentu®, sios saskaitos suma nebus jtraukta j apskaitos zurnalg, nuo sios saskaitos sumos
nebus skaiciuojami jokie su pajamomis susije mokesciai.



b. Duomeny grupé ,,Mokéjimo duomenys*

Mokéjimo duomenys

Mokéjimo termino data
Mokéjimo s3lygos

Sumokéta suma (avansu) EUR v

Avanso gavimo data

Pastaba - jei pildoma ne kreditiné saskaita, t. y. mokétina suma yra >0 Eur, privaloma jvesti arba
mokeéjimo termino data, arba mokéjimo salygas.

« Mokéjimo termino data - pasirinkite datg, iki kurios turi buti atliktas mokejimas. Data negali
biti ankstesné nei sgskaitos israsymo data;

« Mokéjimo salygos - jveskite mokéjimo terminy, taikomy mokétinai sumai, aprasyma;
e Sumokéta suma (avansu) - nurodykite suma, jei ji buvo sumoketas avansu;

« Avanso gavimo data - nurodykite, jei d negali buti vélesné nei saskaitos israsymo data.

c. Duomeny grupé , Pardavéjo duomenys*

Pardavéjo duomenys

VARDENIS PAVARDENIS, 12345678900
FVM moketojo kodas: LT100001111100
Plungés r. sav.

Lietuva

Redaguoti #

Pagal nutyléjima pardavéjo informacija atvaizduojama sumazintos apimties formoje.
Automatiskai uzpildomi pardavéjo duomenys iS MMR yra neredaguojami. Jei norite jvesti
papildomy duomeny, spauskite mygtuka [Redaguoti];

Pardavéjo duomenys SumaZintos apimties forma =
Valstybé | Lietuva (@ Kodas 12345678900
PVM mokétojo kodas LT100001111100 Indiv. veiklos pazymos Nr.
Vardas, pavardé VARDENIS PAVARDENIS Kontaktinis asmuo

, . Vardas, pavardé
Plungés r. sav, Lietuva

Adresas
Redaguoti & Valyti &

adresg adresa Telefono Nr.

El. pasto adresas

Banko saskaitos Nr.



d. Duomeny grupée ,,Pirkéjo duomenys*

Pirkéjo duomenys

Rinktis i¥ Zurnalo uab|

UAB "UABAS", 110011001

Teksto jvedimo lauke ,,Rinktis iS zurnalo“ jveskite pirkéjo kodo arba pavadinimo fragmenta.

Sistema automatiskai vykdo paieska ir pateikia randamus atitikmenis jvestam fragmentui.
Isskleidziamajame sarase pasirinkite rastg atitikmeni:

e Jei norite koreguoti duomenis, paspauskite mygtuka [Redaguoti];

 Jei atliekate redagavimo veiksmus, galite atnaujinti duomenis zurnale, paspauskite mygtukg
[Redaguoti zurnale];

o Jei norite pasirinktg reiksme pakeisti kita, paspauskite mygtuka [Rinktis naujq].

Pirkéjo duomenys

Rinktis i$ Zuralo pol

Rezultaty nerasta.
Spauskite Enter’, norédami ieskoti MMR

Jei sgrase nerandate tinkamo rezultato, spauskite ,,Enter“, inicijuosite pirkéjo paieska Mokesciy

moketojy registre (MMR). Sistema pateikia randamus atitikmenis jvestam fragmentui.
Isskleidziamajame sarase pasirinkite rastg atitikmeni.

Pirkéjo duomenys Sumazintos apimties forma =

Valstybeé Lietuva N 'i?j' Kodas 110011001

PVYM mokeétojo kodas LT100011001100

Verslo liudijimo Nr.

Pavadinimas / Vardas,

1A 1A A " ' v
pavardé UAB "UABAS Indiv. veiklos pazymos Nr.
J. Galvydzio g. 5, Vilniaus m., 08236, Pirkéjo kontaktinis el. pasto
Adresas  \vinigus m. sav,, Lietuva adresas
Redaguoti & Valyti 7
adresg adresa

Atnaujinti Zurmale

e. Duomeny grupe ,,Pristatymo informacija“

Pristatymo informacija

Pristatymo data

Valstybé

Gavéjo pavadinimas / vardas,
pavarde

Adresas

vesti naujg &
adresg



Neprivaloma uzpildyti. Jei pasirinkote pildyti sig skiltj, nurodykite reiksmes laukuose:
e Pristatymo data;

e Gavejo pavadinimas / vardas, pavarde;

e Adresas.

Adreso lauke jveskite adreso fragmenta ir isskleidziamajame sarase pasirinkime atitikmenj.

Jei atitikmens néra, paspauskite mygtuka [Jvesti naujq adresq]. Adresa jvesti galite laisvu
tekstu arba pasirinkdami reiksmes laukuose. Lauke ,Nestruktiirizuotas adresas* jveskite adresa.
Jei norite jvesti struktlrizuota adresa, paspauskite mygtuka [Strukturizuotas adresas] ir
uzpildykite reiksmes. Detalesne adreso informacija galite suvesti paspaudus mygtuka [Pilnos
apimties forma]. Jei norite issaugoti adresg jmoniy ir asmeny zurnale, paspauskite langelj
[Itraukti j zurnalq]. Paspauskite mygtuka [Issaugoti].

f. Duomeny grupé ,,Prekiy ir paslaugy duomenys*

Prekiy ir paslaugy duomenys

Nr. Kiekis Mat. vnt. Kaina (EUR) Nuolaida Suma (EUR) t’gﬁ‘;:;&iﬂ k'""c?dk::ﬁiﬂ

1 Preke '::-;::'
1 Vienetas v 120,00 % M 120,00 21% v PV 1
2 Paslauga 'Z:E:Z'

2 Valanda v 80,00 % v 160,00 9% v PVIM2

Prideti eilute +

Nuolaidy suma 0,00 EUR
Tarifaz Suma be PVM PVM suma Suma su PVM
9 9% 160 00 EUR 14 40 EUR
21 % 12000 EUR 25 20 EUR
15 viso: 280.00 EUR 39 60 EUR 319 60 EUR

Privalomai jveskite reiksmes:

« Prekes (paslaugos) pavadinimas;
o Kiekis - galite nurodyti iki 3 skaitmeny po kablelio;
e Mat. vnt.;

« Kaina - nurodykite prekés / paslaugos vieneto kaing be nuolaidos ir neatskaicius mokesciy.
Galite nurodyti iki 2 skaitmeny po kablelio;

« Mokescio kodas - nerodoma, jei esate ne PVM mokétojas. Pasirinkite mokescio koda, taikomag
nurodytai prekei ar paslaugai;

« Mokescio tarifas - nerodoma, jei esate ne PVYM mokétojas. Reiksmé susieta su mokescio kodu,
automatiskai uzpildoma pasirinkus mokescio koda;

e Suma - automatiskai apskaiciuojama reiksmé.

Galimi veiksmai:

 Jei norite pridéti dar vieng preke ir paslaugg, paspauskite mygtuka [Prideti eilute +];

« Jei norite pasalinti eilute, eilutés lygmenyje paspauskite salinimo piktograma [X]. Jei sarase
jvesta tik viena eiluté, piktogramos paspaudimas isvalys visus eilutés apimtyje jvestus duomenis;

 Jei norite prideti papildomos informacijos, paspauskite mygtuka [ > (rodykle)]:
o ISsokanciajame lange jveskite papildomus duomenis ir paspauskite mygtuka [Patvirtinti];

« Jei norite atsaukti papildomos informacijos pridéjima, paspauskite mygtuka [Atsaukti]
arba [X].



g. Duomeny grupé , Atlikto mokéjimo informacija*“

Atlikty mokéjimy biidy informacija A

Nr. Mokéjimo bidas

1

Prideti eilute +

« Mokéjimo budas - paspauskite ir sarase pasirinkite mokéjimo buda kaip buvo atliktas
mokejimas. Galite pasirinkti daugiau nei vieng mokejimo buda vienoje saskaitoje.

Galimi veiksmai:

« Jei norite pridéti dar vieng mokéjimo buda paspauskite mygtuka [Prideti papildomq eilute +];
« Jei norite pasalinti eilute, eilutés lygmenyje paspauskite mygtuka [X (pasalinti eilute)].

Pastaba - jei mokejimy grupé suskleista, tuomet atlikto mokéjimo informacija nevaliduojama.

h. Duomeny grupé ,Kiti su saskaita susije duomenys*

Kiti su saskaita susije duomenys

Kita informacija

Papildomi dokumentai

Papildomo dokumento Dokumentas |kelti dokumentg #
identifikatorius

Aprasymas

Prideti papildoma dokuments +

m Tikrinti ISsaugoti kaip juodrast) Uzdaryti

o Kita informacija - neprivaloma uzpildyti. |veskite papildoma aktualig informacija.

Jei norite prideti papildomus dokumentus, paspauskite mygtuka
[Prideti papildomqg dokumentq +]. Privalomai suveskite duomenis:

« Papildomo dokumento identifikatorius.

Galimi veiksmai:

e Jei norite prisegti dokumenta paspauskite mygtuka [/kelti dokumentq];
« Jei norite pasalinti prisegta dokumenta paspauskite mygtuka [Istrinti];
e Jei norite parsisiysti prisegta dokumenta paspauskite mygtuka [Atsisiysti];

o Jei norite pasalinti prisegto dokumento informacija atitinkamoje eilutéje paspauskite salinimo
piktograma [X (pasalinti eilute)];

« Jei norite pridéti dar vieng papildoma dokumentg paspauskite mygtuka [Prideti papildomqg
dokumentq +].

Pastaba - dokumento dydzio limitas - 5120 KB. Leidziami dokumento formatai: .csv, .pdf, .pdf,
.png, .jpeg, xlsx, .ods



7. Suvedus informacijg ir norédami patikrinti, ar formoje uzpildéte visus reikiamus duomenis
teisingai, paspauskite mygtuka [Tikrinti]:

a. jei formoje laukas atvaizduojamas raudona spalva, patikrinkite klaidos pranesimag
atvaizduojama po lauku ir istaisykite klaida;

b. jei virs mygtuko atvaizduojamas pozymis ,,Patikrinta“, forma uzpildyta teisingai.

8. Jei forma norite patvirtinti, paspauskite mygtuka [Patvirtinti]. Sistema vykdo jvesty
duomeny validacija. Jei formoje duomenys suvesti sekmingai, busite nukreipti j patvirtinto
dokumento perzitra.

9. Jei forma norite issaugoti, kaip juodrastj, paspauskite mygtuka [Issaugoti kaip juodrastj].

10. Jei formos nenorite iSsaugoti, paspauskite mygtuka [Uzdaryti]. Atlikti pakeitimai nebus
iSsaugomi.

11. Jeigu formos pildymo metu ir jos neissaugojus inicijuosite veiksma, kuris lems formos
uzdaryma, sistema atvaizduos issokantjjj pranesima ,,Ar issaugoti jvestus duomenis?“. Galite
vykdyti funkcijas: [Patvirtinti], [Issaugoti kaip juodrastj] arba [Uzdaryti] - visi pakeitimai
atsaukiami ir jvykdomas inicijuotas veiksmas.

VALSTYBINE
VI s
INSPEKCIJA



