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Sanaudas pagrindziantys dokumentai

Leidziami atskaitymai grindziami tik juridine galig
turincCiais dokumentais, kurie privalo tureti:

* visus buhalterine apskaitg reglamentuojanciy teisés akty
nustatytus privalomus apskaitos dokumenty rekvizitus;

 kitus Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos
Institucijos nustatytus papildomus rekvizitus.

PM| 11 str. 4 dalis




Sanaudas pagrindziantys dokumentai
PVM saskaitos fakturos

Privalomi rekvizitai: PVM saskaitoje faktiroje
* ISrasymo data; gali bati:

* serijair numeris;

- tiekéjo PVM mokétojo kodas;

« pirkéjo (kliento) PVM moketojo kodas;

vertimas j uzsienio kalbg;

» tiekejo pavadinimas, adresas; * sumy atitikmenys
* pirkejo pavadinimas, adresas; uzsienio valiuta;
* tiekiamy prekiy (paslaugy) - papildomo (pridedamo)

pavadinimas ir jy kiekis;

« prekiy (paslaugy) tiekimo data, jeigu ji
nesutampa su PVM sgskaitos faktiros
ISraSymo data;

« prekés (paslaugos) vieneto kaina (be
PVM);

 tiekiamy prekiy (paslaugu)
apmokestinamoji verté;

«  PVM tarifas (-ai) ir suma. 4

dokumento pavadinimas;
jmoneés logotipas.




Sgnaudas pagrindziantys dokumentai
PVM saskaitos fakturos

Supaprastinta PVM saskaita faktura
(kai pardavimas (su PVM) nevirsija 100 eury (PVM] 79 str. 13 dalis)

Privalomi rekvizitai: Pirkéjui paprasius gali bati:
* iSrasymo data; - nurodomas pirkéjo kodas ir
* numeris, pavadinimas ir / arba
* teikejo PVM moketojo kodas; - tiekéjo kodas (iSskyrus, kai
- tiekejo pavadinimas arba vardas, viena PVM sgskaita faktdra
pavarde; jforminamos keliy PVM
« pirkéjo (kliento) PVM moketojo mokeétojy ar keliems
kodas; asmenims bendrai tiekiamos
 tiekiamy prekiy (paslaugy) prekés (paslaugos).

pavadinimas;

 tiekiamy prekiy (paslaugy)
apmokestinamoji verte;
*  PVM tarifas (-ai);

« PVM suma eurais.




Sanaudas pagrindziantys dokumentai
PVM saskaitos fakturos

ISraSymo terminai:
* nedelsiant, per protingai trumpg terming;

- Ilgalaikiy paslaugy (pvz., telekomunikacijy, nuomos,
elektros energijos, dujy, Silumos) — uz visg per menes;j
suteikty prekiy (paslauguy) kiekj iki kito men. 10 d.

(PVM] 79 str. 2d. 1 p.)




Sanaudas pagrindziantys dokumentai
Saskaita faktura

Privalomi rekvizitai Papildomi rekvizitai

(BA] 13 str. 1 dalis): (LRV nutarimas Nr. 780):

* pavadinimas; o - serija ir numeris;

* Ukio subjekto, surasiusio - pirkéjo pavadinimas, kodas;
apskaitos dokumenta, - prekés (paslaugos)
pavadinimas, kodas; pavadinimas;

- data; « prekés (paslaugos) kaina;

« uz prekes apskaicCiuoto akcizo

- Okinés operacijos (jvykio) suma (nurodoma pirkéjo

turinys; praymu, jeigu iSragoma
* Ukinés operacijos rezultatas asmeniui, turinCiam teise
pinigine ir (arba) kiekybine Lietuvos Respublikos teisés

oy A . akty nustatyta tvarka
ISraiska. Jeigu Ukinés operacijos susigrazinti akciza).

rezultatas nurodomas kiekybine
iSraiSka, nurodomi matavimo
vienetai: v




Sanaudas pagrindziantys dokumentai

Dél serijos ir numerio nurodymo sgskaitose
faktirose ar PVM sgskaitose faktlrose:

Svarbu. Skirtingose sgskaitose fakttrose, PVM
sgskaitose fakttrose neturi biti nurodomas tas
pats numeris (paremtas ta pacia serija).
Isidemetina. Leidziami atskaitymai negali bati
pagrjsti faksu gautais (popierine forma)
dokumentais (taip pat ir PVM saskaita fakttra),

nes faksu gautas dokumentas yra laikomas
neoriginaliu dokumentu, t. y. kopija.
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Sgnaudas pagrindziantys dokumentai

Svarbu!

+ Sagskaitoje fakttroje nuo 2016 m. sausio 1 d. neprivalomi
parasai.




Sanaudas pagrindziantys dokumentai
Kasos aparato kvital

Kal kasos aparato kvite (toliau — kvitas) yra nurodyti LR
Vyriausybés nutarimu Nr. 1283 patvirtintame Kasos aparaty
diegimo ir naudojimo tvarkos aprase (toliau — Aprasas)
nustatyti kvitui privalomi rekvizitai, tai islaidos leidziamiems
atskaitymams priskiriamos:

« prekiy ar paslauguy, kuriy jsigijimg patvirtina kvitas, verté
(jskaitant PVM) nevirsija 100 eury.

* mazmeningje degaly prekyboje jsigytos prekes ir (ar)
paslaugos, kuriy jsigijimg patvirtina kvitas, kuriame
nurodyta prekiy (paslaugy) verté (jskaitant PVM)
nevirsija 150 eury ir kuriame yra rekvizitas (rekvizitai),
pagal kurj (kuriuos) galima identifikuoti prekiy (paslaugy)
pirkeja. 10

o e




Sanaudas pagrindziantys dokumentai

Kasos aparato kvital
Pavyzdys

Jmonés darbuotojas darbo reikalais vaziuoja viesuoju
transportu, naudodamas viesojo transporto elektronin;
bilietg (tolilau — e. bilietas). Papildzius norima suma e.
bilietg ar jsigijus 30 dieny e. bilieta, (pvz., spaudos kioske),
ISduodamas kvitas.

Ar patirtos jmones islaidos pagal kvitus gali buti
priskirramos leidziamiems atskaitymams?

Kai e. bilieto ar jo papildymo pirkimo verté nevirsija 100
eury, tai faktiskai patirtos islaidos, pagrjstos ne tik jsigijimo
dokumentu, bet ir pridedamu e. bilieto panaudojimo iSrasu,
pagrindziancCiu patirty iSlaidy panaudojimg jmonés tikslams,
priskiriamos leidziamiems atskaitymams.

11




Sanaudas pagrindziantys dokumentai
Kasos aparato kvital

ISlaidos degalams, atsiskaitant pagal specialigsias
degaly pardaveéjo isduotas korteles, priskiriamos
leidziamiems atskaitymais, kai:

« pagal specialigjg degaly pardavéjo iSduotg kortele
identifikuotas pirkéjas, ir

 degaly jsigijimo islaidos sgnaudomis pripazjstamos
pagal sgskaitas faktiras (PVM saskaitas faktdras).
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Sanaudas pagrindziantys dokumentai
Kasos aparato kvital

Pavyzdys

Kokiu dokumentu turi bati pripazjstamos degaly sgnaudos,
kal atsiskaitant uz degalus naudojamos specialios degaly
pardavejo isduotos kortelés.

Kal jsigijimo kaina yra 150 eury ir daugiau, tai degaly
jsigijimo islaidos sgnaudomis pripazjstamos tik pagal
sgskaitas faktlras ar PVM sgskaitas faktlras.

Kal degaly jsigijimo verte, jskaitant PVM, yra mazesne nei
150 eury, degaly sgnaudos gali bati grindziamos degalinés
ISduotu kasos aparato kvitu, kuriame nurodytas kortele
identifikuojantis duomuo.
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Sanaudas pagrindziantys dokumentai
Kasos aparato kvital

Kal pardavimas jforminamas kasos aparato kvitu ir
pirkéjas pareikalauja israsyti PVM saskaitg faktira, ar,
kal kvite prekiy ar paslaugy verté (kartu su PVM)
virsija 100 eury ir sgnaudoms pagrjsti isSrasoma PVM
sgskaita faktura, tai joje, be kity PVM sgskaitai
faktUrai privalomy rekvizity, turi bati:

 unikalus kasos aparato numeris,

+ kasos kvito eilés numeris,

* kvito isdavimo data.
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Patikslinamieji apskaitos dokumentai

Kreditinial ir debetinial dokumentai:

- |Israsomi, kal po prekiy tiekimo arba paslaugy teikimo
jforminimo pasikeiCia ty prekiy ar  paslaugy
apmokestinamoji verté ir (ar) kiekis, suteikiamos jvairios
nuolaidos (kiekio, apyvartos ar pan., iSskyrus finansines
nuolaidas), prekés (ar jy dalis) grgzinamos, prekiy (ar jy
dalies) arba paslaugy atsisakoma ar dél kokiy nors kity
priezascCiy keicCiasi pirkéjo (kliento) mokétinas atlyqgis;

« Kreditinj dokumentg israso prekiy tiekéjas ar paslaugy
teikéjas;

 Grazinimo ar paslaugy atsisakymo faktas gali bdati
jformintas pirkéjo (kliento) iSrasomu debetiniu dokumentu,
jeigu pirkejas (klientas) yra PVM mokétojas.

15




Patikslinamie]l apskaitos dokumental

Pavyzdys

Ar prekiy grazinimg jforminanCiame debetiniame
dokumente turi bati nurodytos ir tos prekes, kurios
negrazinamos, taciau kurios buvo nurodytos prekiy
pardavimg jforminancioje PVM saskaitoje fakturoje?

Pagal PVM| 83 str. 1, 3 dalies nuostatas, debetinéje PVM
sgskaitoje faktlroje, kuria jforminamas prekiy grgzinimas,
be kity tokiam dokumentui privalomy rekvizity turi bati
nurodytos tik tos prekeés, kurios yra grgzinamos.
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Patikslinamiejl apskaitos dokumental

Saliy susitarimu aplinkybiy pasikeitimas jforminamas
debetiniu dokumentu, kuriame turi bati:

Visi BA] 13 str. 1 dalyje (iSskyrus asmens, kuris turi
teise surasyti ir pasirasyti arba tik pasirasyti apskaitos
dokumentus, vardg arba pirmajg vardo raide, pavarde,
parasg ir pareigas) nurodyti rekvizitai;

Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarime Nr. 780
nustatyti rekvizitail.
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Patikslinamieji apskaitos dokumentai

Pavyzdys

Jmoné B iS jmonés C jsigijo prekiy. Abi jmoneés yra PVM
mokeétojos.

Ar jmone C, israsydama debetinj dokumenta, gali
grazinti prekes prekiy pardavejui — jmonei B?

Kadangi prekiy pirkéjas yra PVM mokeétojas, tai pardavejo
Ir pirkéjo susitarimu gragzinimas gali bdti jforminamas ne
pardavejo israsytu kreditiniu dokumentu, bet pirkéjo
ISrasytu debetiniu dokumentu.
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Patikslinamie]l apskaitos dokumental

Pavyzdys

Bendrové 2018 m. lapkriCio mén. sumokeéjo kitai jmonei
950 Eur uz sutelktas paslaugas. Paslaugos buvo atliktos
nekokybiskai, todél Bendroveé pateiké pretenzijg. Paslaugas
atlikusi jmoné sutiko patenkinti pretenzijg ir grazinti visg
sumg. Abi jmonés PVM mokeétojos.

Kadangi paslauga atlikta nekokybiSkai, saliy susitarimu
jmoné, suteikusi nekokybiSkas paslaugas, gali iSrasvti
kreditinj dokumentg arba Bendrove, esanti PVM mokétoja,
ISrasyti debetin] dokuments.
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Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai

Pinigy priemimo kvitas

Uz suteiktas taksi paslaugas iSduodamas:

Vezéjy
Gyventojy Jmoniy
Pinigy priemimo kvitas Pinigy priemimo kvitas

(jsakymas Nr. 340) (jsakymas Nr. 340)
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Kiti sanaudas pagrindziantys dokumentai

Lektuvo biliety rekvizitai:

dokumento pavadinimas (Iéktuvo bilietas);

lektuvo bilieto numeris ir serija arba tik numeris;

oro vezéjo pavadinimas ir kodas;

bilieto iSspausdinimo data;

ISVykimo ir paskirties vietos;

skrydzio data, tikslus isvykimo ir atvykimo laikas. Jei
laikas yra nefiksuotas, biliete turi bati atitinkama zyma;
keleivio vardas ir pavarde;

bent viena sustojimo vieta, jei viena ar kelios is jy
numatytos kitos valstybés teritorijoje;

bilieto kaina. 1




Kiti sanaudas pagrindziantys dokumentai
Del savininky (TUB, I}) turto naudojimo

uz patirtas islaidas turi bati iSrasyta sgskaita faktdra

(PVM sgskaita faktlra) arba laisvos formos
dokumentas, turintis BA] 13 str. rekvizitus:

vieneto vardu arba

jmoneés (Ukinés bendrijos) savininko vardu.
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Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai
Del savininky (TUB, I]) turto naudojimo

Eksploatacines (nuolatiniy ir ilgalaikiy paslaugy
jsigijimo) islaidas pagrindziantys dokumentai:
gyvenamujy patalpy nuomos sutartis,

energijos (Salto ir karsto vandens, elektros ir Silumos
energijos, dujy) pirkimo—pardavimo sutartis,

telekomunikacijy ir komunikaciniy paslaugy suteikimo
sutartis.

uz paslaugas jas teikiancCiy vienety israsyti dokumentai.
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Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai
Del savininky (TUB, I]) turto naudojimo

Eksploatacines paslaugas teikianciy vienety
ISrasomuose apskaitos dokumentuose turi bati tokie
rekvizitai:

dokumento pavadinimas;

tkio subjekto, suteikusio paslaugas, pavadinimas,
kodas;

data;

paslaugy gavejo pavadinimas (nurodomas paslaugy
gaveéjq identifikuojantis rekvizitas, taCiau gavéjo a/k
nurodyti neprivaloma);

paslaugy pavadinimai;

suteikty paslaugy verté pinigais ir (arba) jy kiekis

atitinkamais matavimo vienetails.
(BA] 13 str. 4 d.)

24
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Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai

Israsyti gyventojuy, vykdanciy individualig veikla
pagal pazyma:

PVM saskaita faktura, kai veiklg vykdantis asmuo yra
PVM mokétojas;

sgskaita faktura, kai veiklg vykdantis asmuo yra ne PVM
mokeétojas;

kasos aparato kvitas, jel gyventojas savo veikloje
naudoja kasos aparatg;

pinigy priemimo kvitas.

25




Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai

ISrasyti gyventojy, kurie vykdo veiklg, jsigije verslo
liudijima:

prekiy (paslaugy) pirkimo—pardavimo kvitas.

Svarbu. Jeigu uz suteiktas paslaugas ar perduotas savos
gamybos prekes atsiskaitoma veliau, tai prekiy perdavimo
bei paslaugy suteikimo momentu iSrasoma sgskaita faktiira
(nurodant, kad atsiskaityta bus véliau), o véliau,
atsiskaicius grynaisiais, iSrasomas prekiy (paslaugy)
pirkimo—pardavimo kvitas.
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Kiti sanaudas pagrindziantys dokumentai

Perkant prekes (paslaugas) iS gyventojy (nevykdanciy
iIndividualios velklos):

 apskaitos dokumentai, kurie patvirtina, kad buvo
sumoketa uz prekes (paslaugas);

 pirkimo—pardavimo sutartis arba

 laisvos formos dokumentas, kuriame, be BA] 13
str. 1 d. nustatyty rekvizity, turi bati nurodytas
pirkejo pavadinimas, kodas, prekes (paslaugos)
pavadinimas, prekes (paslaugos) kaina.
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Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai

Draudimo liudijimas (polisas) — draudimo jmoniy,
suteikusiy draudimo paslaugas.

Kompensaciné sgskaita — patirty islaidy kompensacijai.

Buhalteriné pazyma — tkiniams jvykiams pagrjsti, kurie
negali buti pagrjsti kitais dokumentais.
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Kiti sanaudas pagrindziantys dokumentai

Israsyti advokaty, notary, antstoliy:

PVM saskaita faktura, kal paslaugas teikia PVM
moketojas;

sgskaita faktura, kai paslaugas teikia notaras, antstolis,
ne PVM mokétojas;

sgskaita uz teisines paslaugas, kai paslaugas teikia
advokatas, ne PVM mokeétojas.
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Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai

Transporto priemoniy savininky ar valdytojy naudotojo
mokestis, kai jsigyjant keliy vinjetes yra atsiskaitoma
negrynaisiais pinigais mazmenines prekybos vietoje:

Kasos aparato kvitas, jei pirkéjas atsiskaito banko kortele
arba jmonés (degaliniy tinklo) kortele (kai gali bati
identifikuojamas pirkejas (PVM] 80 str. 7 dalis), arba

PVM saskaita faktura, kai, ménesio eigoje pirkejui
atsiskaiCius (degaliniy tinklo) kortele, iSrasoma bendra uz
visus ménesio pirkimus. Sioje PVM sgskaitoje fakttroje kaip
papildoma informacija nurodoma ir apie keliy vinjecCiy
jsigijima.
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Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai

Transporto priemoniy savininky ar valdytojy naudotojo
mokestis, kai jsigyjant keliy vinjetes yra atsiskaitoma
grynaisiais pinigais:

kasos aparato kvitas (pardavejo duomenys, pirkejo
Jmonés kodas, pavadinimas ir kiti teisés akty nustatyti
rekvizitai),

arba

kasos aparato kvitas ir laisvos formos dokumentas,
turintis visus BA| nustatytus rekvizitus, jei néra gallmybes
kasos aparato kvite nurodyti pirkéjo duomenq Ir pirkéjas
jsigyja tik vinjetes,

arba

kasos aparato kvitas ir PVM saskaita faktura, kurioje
nurodomas keliy vinjecCiy jsigijimas, jei pardavéjas neturi
galimybés kasos aparato kvite nurodyti pirkéjo duomeny ir
pirkejas jsigyja degaly (ar kitas PVM apmokestinamas

prekes ar paslaugas) Ir vm"etes. 31



Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai

Transporto priemoniy savininky ar valdytojy naudotojo
mokestis, kai jsigyjant keliy vinjetes yra atsiskaitoma
banko pavedimu:

kasos aparato kvitas (Jame nurodoma, kad atsiskaityta
banko pavedimu) ir mokéjimg patvirtinantis banko
dokumentas tuo atveju, kai pirkéjas keliy vinjetes jsigyja
mazmeninés prekybos vietoje, arba

banko dokumentas ir vinjetés pirkimg patvirtinantis
laisvos formos dokumentas, turintis visus BA|] nustatytus
rekvizitus.
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Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai

PM| 11 str. 4 dalies reikalavimai netaikomi uzsienio
vienety ar fiziniy asmeny surasytiems dokumentams.
Sagnaudos pagal uzsienio vienety arba fiziniy asmeny
surasytus dokumentus pripazjstamos, jei IS siy
dokumenty galima nustatyti Gkinés operacijos
turinj.(PM] 11 str. 6 d.)
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Kiti sgnaudas pagrindziantys dokumentai

Pavyzdys. |monés darbuotojas buvo komandiruotéje
Norvegijos Karalystéje. Darbuotojas patyré kelionés
traukiniu islaidas. Norvegijos Karalystéje vaziuojant
traukiniu galima atsiskaityti jmonés kreditine kortele, tacCiau
elektroninis aparatas jokiy kvity neiSduoda. Ar galima
kelionés islaidas, pagrjstas kreditinés kortelés israsu,
Kuriame nurodytas tik trumpas vezéjo pavadinimas, priskirti
komandiruotés sgnaudoms.

Siuo atveju, kelionés traukiniu patirty iSlaidy negalima
priskirti komandiruoCiy sgnaudoms, kadangi nepateikti
juridine galig turintys dokumentai. ISlaidos sgnaudoms
galéty bty priskiriamos tik pagal darbuotojo jmonei
pateiktg dokumentg (kvita, bilietg ar kitg), is kurio galima
nustatyti paslaugos teikeéjg ir operacijos turin.
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Teises aktai

‘Lietuvos Respublikos pelno mokescio jstatymas;
* Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymas;
* Lietuvos Respublikos pridétinés vertés mokescio jstatymas;

* Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. geguzeés 29 d. nutarimas
Nr. 780 ,,Dél mokesCiams apskaiciuoti naudojamy apskaitos dokumenty
iISrasymo ir pripazinimo taisykliy patvirtinimo®;

* Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjtcio 13 d. nutarimas
Nr. 1283 ,Dél kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkos apraso
patvirtinimo®;

* Lietuvos Respublikos finansy ministro 2002 m. vasario 11 d. jsakymas
Nr. 39 ,Dél materialiojo ilgalaikio turto, kuris nuosavybés teise priklauso
tkiniy bendrijy nariams, individualiy (personaliniy) jmoniy savininkams
Ir jy sSeimy nariams ir yra naudojamas Siy vienety veikloje,
eksploatavimo ir remonto sgnaudy atskaitymo iS Siy vienety pajamuy
tvarkos patvirtinimo®;
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Teises aktai

Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. vasario 17 d. jsakymas
Nr. 1K-040 ,Dél Gyventojy, besivercianciy individualia veikla (iSskyrus
gyventojus, |sigijusius verslo liudijimus), buhalterinés apskaitos
taisykliy patvirtinimo®;

Lietuvos Respublikos finansy ministro 2004 m. birzelio 2 d. Nr.1K-207
,Dél bendros PVM sgskaitos faktlros jforminimo atvejy, reikalavimy
Siy PVM sgskaity faktlry rekvizitams ir pirkimo PVM sgskaitose
faktGrose nurodyty PVM sumy priskyrimo taisykliy patvirtinimo®;

Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerijos jsakymai:

2012 m. sausio 27 d. Nr. 3-80 ,Del keleiviy vezimo lengvaisiais
automobiliais taksi taisykliy patvirtinimo®;

2011 m. balandzio 13 d. Nr. 3-223 ,Dél keleiviy ir bagazo vezimo keliy
transportu taisykliy patvirtinimo®

1997 m. gruodzio 1 d. Nr. 443 ,Dél keleiviniame keliy transporte
naudojamuy biliety Gkio taisykliy patvirtinimo®

2006 m. balandzio 20 d. Nr. 3-147 ,Deél keleiviy, bagazo, pasto ir
Kroviniy vezimo orlaiviais taisykliy patvirtinimo®
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Registracijos | VMI seminarus budai

Uzsiregistruoti ir iSsiregistruoti galima:

* elektroniniu budu VMI Renginiy sistemoje
https://www.vmi.lt/renginiai

* telefonu 1882 arba +370 5 260 5060.

- E. seminary jrasai skelbiami Renginiy
sistemoje.

37


https://www.vmi.lt/renginiai

Valstybine mokescCiy inspekcija
primena, kad.

SavarankiSkai aktualig informacijg mokesciy
klausimais, seminary dalijamgjg medziaga,
paaiskinimus Ir komentarus galite rasti adresu
www.vmi.|t.

GreiCiausiai informatyvius atsakymus visais
mokesciy klausimais gausite paskambine telefonu
1882 arba +370 5 260 5060.

Telefonu suteikta konsultacija yra lygiaverté
rasytinei, nes pokalbial yra jrasomi bel saugomi 5
metus.
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Dekojame uz démes;

Platinti, skelbti, kopijuoti seminary dalijamajg medziagg komerciniais tikslais be rastiSko
Valstybinés mokesc€iy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos sutikimo draudziama 39



