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PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Mokesciy informacijos departamento (toliau — Departamentas) Bendrosios informacijos
skyriaus (toliau — skyrius) specialistas yra darbuotojas, su kuriuo sudaroma darbo sutartis. Si
pareigybé priskirta specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — Departamento skyriaus specialisto pareigybé reikalinga uztikrinti
kokybiska, savalaikj ir efektyvy mokesCiy mokétojy konsultavimo, Svietimo ir informavimo
telefonu, rastu, kita e-forma ir/ar seminary metu (jskaitant elektroninius seminarus (toliau - e.
seminaras) ir e. seminary jrasus) procesa Lietuvos Respublikos mokesciy administravimo jstatymo
(toliau — MA]) ir jo lydimyjy teisés akty nuostaty taikymo, elektroniniy Valstybinés mokesciy
inspekcijos (toliau — VMI) sistemy paslaugy naudojimosi, formy pildymo ir kity prievoliy vykdymo
klausimais.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Departamento skyriaus vedéjui.

Il. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnysis issilavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar specialusis
vidurinis issilavinimas, jgytas iki 1995 mety;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius viesajj
administravima, mokesc¢iy administravima, rastvedybos bei teisés akty rengimo taisykles;

5.3. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.4. gebéti valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijq ir rengti isvadas;

5.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. siekdamas uztikrinti kvalifikuotos informacijos pagal Departamento skyriaus
kompetencija suteikima, teikia Zodines konsultacijas telefonu, rastu ar kita e-forma j paklausimus
MA] ir jo lydimuyjy teisés akty nuostaty taikymo, mokestiniy procediry vykdymo, elektroniniy VMI
sistemy paslauguy, teikiamy mokesc¢iy mokétojams, uzsakymo, gavimo, bei kity prievoliy vykdymo
klausimais, uztikrina griztamaji rysi su mokescCiy mokétojais (vykdo atskambinimo mokesciy
mokétojams funkcija);

6.2. siekdamas uztikrinti Departamento skyriui pavesty funkciju vykdyma, nagrinéja
duomenis, norminius dokumentus bei metodine medziaga, reikalinga pavestoms funkcijoms atlikti;

6.3. registruoja mokesCiy mokétojy prasymus dalyvauti VMI organizuojamuose
seminaruose ir pagal Departamento skyriaus kompetencija kitus prasymus, gautus telefonu ir (ar)
kita e-forma, susijusius su kity Valstybinés mokesciy prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
administracijos padaliniy bei funkciniy padaliniy vykdomomis funkcijomis;

6.4. esant poreikiui, pagal Departamento skyriaus kompetencija, rengia e. seminary
jrasus, veda seminarus (jskaitant e. seminarus) mokesciy mokétojams bei VMI administracijos
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padaliniy valstybeés tarnautojams ir (ar) darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, dalyvauja
kity institucijy organizuojamuose renginiuose, susitikimuose;

6.5. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio Departamento skyriaus vedéjo pavedimus, siekiant
Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos strateginiy tiksly
igyvendinimo.
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